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Co quan: Tinh Pdng Nai
Thoi gian ky: 15.03.2024 08:42:24 +07:00

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6:4%] /QP-UBND Dong Nai, ngay f5 thing % ndim 2024
QUYET PINH

Vé vide phé duyet quy trinh n01 b0, quy trinh dién tir glal quyét thii tuc hanh
chinh dwgec sira doi, thay thé thudc thAim quyén giai quyét ciia nganh Nji vu,

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Can cik Ludt T6 chike chinh quyén dia phuong ngay 19 théng 6 ndm 2015;
Ludt sira déi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chite Chinh phu va Ludt T6 chitc
chinh quyén dia phwong;

Cén cik Nghi dinh 56 61/2018/ND-CP ngay 23 thdng 4 ndm 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 006/12/2021 vé viéc sira doi, bé Sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé
thuc hién co ché mét cira, mot cika lién théng trong gici quyét thii tuc hanh chinh;

Céin cik Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia Bo
trucng, Chit nhiém Vén phong Chinh phil hieéng dan thi hanh mét s6 quy dinh ciia
Nghi dinh 56 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 nim 2018 ciia Chinh phil vé thuc
hién co ché mét civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thil tuc hanh chinh;

Quyét dinh 56 472/0P-UBND ngay 28 théng 02 ndm 2024 cia Chi tich
UBND tinh vé cong b6 danh muc thii tuc hanh chinh duoc sira doi, thay thé thuéc
tham quyén gidi quyét ciia nganh Noi vu,

Theo dé nghi cia Gidm déc 86 Ngi vu tai To trinh s6 688/TTr-SNV ngay 01
thang 03 ndam 2024.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi by, quy trinh dién tir
gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc stra ddi, thay thé thudc thAm quyén giai quyét
ctia nganh N¢i vy tinh Pong Nai di dugc ban hanh tai Quyét dinh sé 2415/QD-
UBND ngay 06/10/2023 ctia Cht tich UBND tinh vé viéc cong bd B thi tuc hanh
chinh phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tr thuc hién th tuc hanh chinh
thudc thAm quyén giai quyét cua nganh Noi vy, UBND cap huyén, UBND cép x3
tinh Pdng Nai, cu thé nhu sau:

1. Stra déi, thay thé: 01 quy trinh ndi b, quy trinh dién ttr giai quyét thi tuc
hanh chinh cép tinh thudc linh vuc chinh quyén dia phuong da dugc ban hanh tai
Quyét dinh s 2415/QD-UBND ngay 06/10/2023 ctia Cht tich UBND tinh.
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2. Stra dbi, thay thé: 04 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh cép tinh thudc linh vue vién chirc dd dugce ban hanh tai Quyét dinh sb
2415/QD-UBND ngay 06/10/2023 ctia Chu tich UBND tinh.

3. Sira ddi, thay thé: 22 quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc
hanh chinh cép tinh thuc linh vye quan 1y nha nuée vé thi dua khen thuéng (gdm
09 thi tuc cAp tinh, 08 thu tuc cip huyén, 05 thii tuc cdp x&) di dugc ban hanh tai
Quyét dinh s 2415/QD-UBND ngay 06/10/2023 cua Chi tich UBND tinh.

(Quy trinh ngi bo, dién tir gidi quyét thii tuc hanh chinh dugc sita doi, thay
thé kém theo).

Truong hop thu tuc hanh chinh cong bé tai Quyét dinh nay da dugc co quan
nha nudce c6 thim quyén ban hanh mdi, stra ddi, bd sung, thay thé hodc bii bo, hiy
b6 thi 4p dung thuc hién theo van ban phap luat hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc thi hanh ké tlr ngay ky, cac noi dung
khac tai Quyét dinh s 2415/QD-UBND ngay 06/10/2023 ctia Chu tich UBND tinh
van giit nguyén gia tri phap ly.

Piéu 3. Giao S& Noi vu, UBND cép huyén, UBND cép xd va cac co quan,
don vi lién quan c6 trach nhiém té chirc tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh
theo cac quy trinh giai quyét thi tuc hanh chinh néu trén.

S& Thong tin va Truyen thong ¢6 trach nhiém chu tri, phdi hop S& Néi vy,
UBND cép huyén, UBND cép x& va cac co quan, don vi lién quan thyc hién cau
hinh quy trinh n6i by, quy trinh dién tir g1a1 quyét tht tuc hanh chinh duge stira abi,
thay thé duoc cong bd theo Quyét dinh nay trén Hé thong thong tin giai quyét thi
tuc hanh chinh cta tinh. Thyc hién cdu hinh, tich hop, két ndi dich vu cong truc
tuyén du didu kién 1én Cdng dich vu cong Qudc gia, Cong dich vu cong truc tuyén
cua tinh theo quy dinh.

Picu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc cac Sé: S& Thong tin va
Truyén thong, NOi vu; Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; Chu tich UBND
cac huyén, thanh phé Bién Hoa, thanh pho Long Khanh, Chu tich UBND cac x4,
phuodng, thi trin va cdc td chic, ca nhan c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu DPiéu 4;

- Cyc KSTTHC (VPCP),

- Q. Chu tich, cic Pho Chu tich UBND tinh;
- Vin phong UBND tinh;

- Luu: VT, THNC, KGVX, HCTC, HCC.

Nguyén Son Hiing
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DANH MUC QUY TRINH NQI BQ, QUY TRiINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA POI, THAY THE

U TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, THAY

Tinh trang cau

STT Tén quy trinh Thoi han giai quyét Dia diém tiép nhan hd so hinh trén phin | Trang
mém Egov
A | CAPTINH
I Linh vue cong chire, vién chire
Zov truc ﬁwﬁ Phiéu dang ky du E%m: tai dia
] Trong vong 160 ngay diém tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén hodc Sira déi. tha
{3 Thu tuc thi tuyén vién chirc lam viéc ké tirngay | gii theo dudng buu chinh hodc qua trang thong ey 8
Ao gle SR " thé
nhin da ho sohop 1€ | tin dién tr hodc oozm thong tin dién tir ciia co
quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung.
Nop truc tiép Phiéu dang ky du Eu\on tai dia
] diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hoac Stra ddi. tha
b Thu tuc xét tuyén vién chirc Khong xéc dinh gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong Em Y 10
tin dién tir hodc oonm thdng tin dién tir clia co
quan, don vi ¢6 thim quyén tuyén dung.
i MMMoEo tiép nhén vao lam vién Khoéng x4c dinh Nop truc amﬁ tai tru s& co quan tuyén dung A mﬂmw thay 12
Nop truc tiép tai co quan, don vi c6 thim quyén T
4. Tha te xét thing hang chirc Khoéng xéac dinh td chirc thang hang chirc danh nghé nghié€p vién St o, tiny 13

danh nghé nghiép vién chirc

chirc

thé




STT

Tén quy trinh

*0 .

Thoi han gidi quyét

= A

Dia diém tiép nhin ho so

Tinh trang ciu
hinh trén phan
mem Egov

Trang

II

Linh vuc chinh quyén dia phwong

Tha tuc wwwa loai don vi hanh
chinh cap x& (mda TTHC
1.012268)

45 ngay

Nop hé so qua cong dich vu cong truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn hodc qua
dudng buu dién dén S& N§i vu tai dia chi: S6

02 chwom Van Tri, phuong Thanh Binh, thanh
phé Bién Hoa, tinh wgm Nai (thoi gian duogce

tinh tr ngay dén trén phong bi)

Stra d0i, thay
thé
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III

Linh vue Quén Iy Nha nwéc vé

Thi dua - khen thwéng

Thu tuc tang thuéng Bing khen
cua B, ban, nganh, tinh

25 ngay lam viéc

Nop hd so qua ‘duodng buu dién dén S& Nai vu
tai dia chi: S6 02 ch%on Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh WOEW
Nai ho#c qua cbng dich vu cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu o)

Stra d6i, thay
thé

15

Thu tuc ting Co thi dua cua Bo,
ban, nganh, tinh

25 ngay lam viéc

Nép ho so qua ‘dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S6 02 Zm:%ms Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh Uosm
Nai hozc qua cong dich vu cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Stra i, thay
thé

16

Thu tuc tang danh hiéu Tép thé
lao dong xuit sic

25 ngay lam viéc

Nép hé so qua dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S6 02 chwg Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh muosm
Nai hodc qua cong dich vu cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Stra mwr thay
thé

17




STT

Tén quy trinh

Thoi han gidi quyét

Dia diém tiep nhin ho so

Tinh trang ciu
hinh trén phan
mem Egov

Trang

Thu tuc ting danh hiéu Chién si

thi dua B, ban, nganh, tinh

25 ngay lam viéc

Nop ho so qua dudng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S6 02 Zm&&n Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh muosm
Nai hoic qua cbng dich vu cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn hoic
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Stra d6i, thay
thé
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10.

Thu tuc ting thuéng Bing khen
cia BY, ban, nganh, tinh theo
chuyén dé

25 ngay lam viéc

Noép hé so qua /dudng buu dién dén S& Nbi vu
tai dia chi: S6 02 chu\ob Van Tri, phudng
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh wgm
Nai hoic qua cbng dich vu cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Sira doi, thay
thé
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1L

Tha tuc tang C& thi dua cia w@
ban, nganh, tinh theo chuyén dé

25 ngay lam viéc

Nbp hd so qua ‘dudng buu dién dén Sé Noi vu
tai dia chi: S6 02 ch%g Van Tri, phudng
Thanh Binh, thanh phd Bién Hoa, tinh wuosm
Nai hoic qua cng dich vu cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn Qﬁz co)

Stra mmw thay
thé
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12.

Thu tyc ting thuéng Bang khen
cua B§, ban, nganh, tinh vé
thanh tich dot xuat

25 ngay lam viéc

Noép ho so qua ‘duodng buu dién dén S& Noi vu
tai dia chi: S5 02 Zm&\os Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Uoum
Nai hodc qua céng dich vu cdng true tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c0)

Stra 46, thay
thé
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13.

Thu tuc ting thuéng Bing khen
cua B, ban, nganh, tinh cho gia
dinh

25 ngay lam viéc

Nép hd so qua ‘dudng buu dién dén S& Nbi vu
tai dia chi: S6 02 Zm:%ms Van Tri, phuong
Thanh Binh, thanh phé Bién Hoa, tinh Uoum
Nai hodc qua céng dich vu cdng truc tuyén tai
dia chi: dichvucong.dongnai.gov.vn hoic

Stra d6i, thay
thé

22




Tinh trang ciu

STT Tén quy trinh Thoi han giai quyét Dia diém tiép nhéan hd so hinh trén phin | Trang
meém Egov
dichvucong.gov.vn (néu co)
Nop hd so qua ‘dudng buu dién dén S& Noi vu
; : : X tai dia chi: S6 02 Zm:%on Van Tri, phudng
Thi tye ting thuong Bang khen o Thanh Binh, thnh phé Bién Hoa, tinh Béng | Sira i, thay
14. | cia B§, ban, nganh, tinh vé 25 ngay lam viéc £ 23
Nai hoic qua cdng dich vu cdng truc tuyén tai thé
thanh tich d6i ngoai
dia chi: dichvucong.dongnai. gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn (néu c6)
B | CAP HUYEN
Linh vuc Quén ly Nha nwéc vé Thi dua - khen thudéng
) Nop ho so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra
Thu tuc tang Giay khen cta Chu 20 ey 1im vie két qua ciia UBND cip huyén hodc qua dich vu Stra d3i. tha
1. |tich UBND huyén cho c4 nhan, | , <, P84y ’amViec buu dién hoic truc tuyén tai dia chi: 7 A 24
(trir khen thuéng d6t xuét) thé
tap thé theo cong trang dichvucong.dongnai. gov.vn va
Enréoo:m gov.vn ?o: co)
Nop ho so truc tiép tai B phén tiép nhén va tra
Thu tuc tang danh higu T4p thé e két qué clia UBND cép huyen hoge gqua dichv Sira dbi, thay
2. 20 ngay lam viéc buu dién hoic truc tuyén tai dia chi: Z 25
Lao dong tién tién thé
dichvucong.dongnai. gov.vn va
Eowéooum gov.vn ch c0)
Nop hé so truc tiép tai B phén tiép nhan va tra
Thi tuc ting danh hiéu Chién si o két qua cia UBND cip huyén hodc qua dich vu Sira d3i, thay
3. . 5 20 ngay lam viéc buu dién hoic truc tuyén tai dia chi: 2 26
thi dua co s@ the
dichvucong.dongnai. gov.vn va
&oréooum gov.vn Qﬁc co)
Thi tuc ting danh hiéu Lao o Nop hd so truc tiép tai B6 phén tiép nhan va tra Sira ddi, thay
4. déng tién tién 20 ngay lam viéc két qua cia UBND cap huyén hodc qua dich vu 27

buu dién hoic truc tuyén tai dia chi:

thé




STT

Tén quy trinh

-
s A

Tho1i han gidi quyé

Dia diém tiép nhin ho so

Tinh trang cAu
hinh trén phan
mém Egov

Trang

dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn (néu cé)

Tha tuc tang Gidy khen ciia Chi
tich UBND cap huyén v€ thanh
tich thi dua theo chuyén dé

20 ngay lam viéc

Noép hd so truc am@ tai BO phén ﬁmw nhén va tra
két qua cuia UBND owﬁ huyén hodc qua dich vu
buu dién hoic truc tuyén tai dia chi:
dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn (néu c6)

Stra i, thay
thé

28

Thu tuc ting @mm‘a\ khen cia Chu
tich UBND cap huyén vé thanh
tich dot xuat

+ Ngudi ding co
quan, tb chire, don vi
khen thuéng va dé
nghi khen thudéng
ngay sau khi c4 nhén,
tip thé lap duoc
thanh tich xuét sic,
dot xudt theo quy
dinh tai diém b khoan
1 Didu 85 ctia Luat
Thi dua, khen
thudng.

+ 20 ngay lam viéc
dbi véi cac trudong
hop @ nghi khen
thudng theo quy dinh
tai diém ac,dd
khoan 1 Diéu 85 cia
Luat TDPKT duogc
thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 32 cia

Nop hé so truc tiép tai B phan tiép nhén va tra
két qua ciia UBND c4p huyén hogc qua dich vu
buu dién hoic truc tuyén tai dia chi:
dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn (néu co)

Stra d6i, thay
thé

29




Tinh trang ciu

STT Tén quy trinh Thoi han gidi quyét Dia diém tiép nhan hd so hinh trén phin | Trang
mém Egov
Nghi dinh s
98/2023/Nb-CP
ngay 31/12/2023 cuia
Chinh phu.
Nop hd so truc tiép tai B phan tiép nhén va tra
Thu tuc tang Q\wmw khen ctia Chu két qua cia UBND cép huyén hoéc qua dich vu Stra déi, thay
7. | tich UBND cap huyén cho gia 20 ngay lam viéc buu dién hoic truc tuyén tai dia chi: Em,u 30
dinh dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn (néu c6)
C |CAPXA
Linh vie Quin Iy Nha nwéc vé Thi dua - khen thuéng
Noép hé so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra
Thu tuc ting @m@ khen cia Chu két qua cép xa hoic théng qua hé théng buu Sira dbi, thay
1 |tich C,HwZU cédp xa cho ca nhan, 20 ngay lam viéc chinh hoic truc E%on tai dia chi: Emu 31
tép thé theo cong trang dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn
Nop ho so true tiép tai B phan tiép nhan va tra
Thu tuc tdng Qmw khen cua Chu két qua cip xa hodc thong qua hé théng buu Stra. 51, thay
2 | tich UBND cép x4 vé thanh tich 20 ngay lam viéc chinh hodc truc tuyén tai dia chi: Z 32
. n : . . thé
thi dua theo chuyén dé dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn
Nop hd so true tiép tai BO phén tiép nhan va tra
Thu tuc ting @m,a\ khen ctia Chu két qua cp xa hoic thong qua hé thdng buu Stra ddi. tha
3 | tich UBND cép xa vé thanh tich 20 ngay lam viéc chinh hoic truc tuyén tai dia chi: g S 33

dét xuat

dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn

thé




Tinh trang cAu

STT Tén quy trinh Thoi han giai quyét Pia diém tiép nhan hé s¢ hinh trén phin | Trang
mém Egov
Nop ho so truc tiép tai BO phén tiép nhan va tra
Th tuc tang Gidy khen cia Chu 0 ovm KRS cap xm(wown m:onm qua E..u Eowm s Stra d6i, thay
4 . = e 20 ngay lam viéc chinh hodc truc tuyén tai dia chi: Z 34
tich UBND cap x4 cho gia dinh ; < 5 thé
dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn
Nop ho so tryc tiép tai B phan tiép nhan va tra
Thi tuc ting danh hiéu Lao o két qua cap xw‘wowo Eowm qua rw Eowm buu Sira déi, thay
5 done tidn tié 10 ngay lam viéc chinh hoéc truc tuyén tai dia chi: K 35
ong tien tien thé

dichvucong.dongnai.gov.vn va
dichvucong.gov.vn
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PHAN I1
QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH DPIEN TU TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH PUQC SU’A POI, THAY THE THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA NGANH NOI VU

A. Danh muc thi tuc hanh chinh ¢dp tinh

L Linh vgc Cong chiic, vién chirc

1. Thii tuc thi tuyén v1en chire

a) Thoi han giai quyet° thoi gian giai quyet ting ndi dung cdng viéc
trong quy trinh xét tuyén duoc thuc hién theo luu do dudi day.

b) Luu dod gidi quyet.

Noi dung cong vige Pon vi thye hi¢n Thoi gian gidi quyét
Théong bio tuyén dung —| Coquan, don vi c6
: tham quyén tuyén dung
s 7 ¥ - z Theo théng bdo Tuyén 30 ngdy ké tir ngay théng bdo
Ticp nhdn Phicu diing ky dy tuyen > dung vién chirc tuyén dung cong khai
v :
Co quan, don vi co
| Thém dinh phiéu dane k¢ du tuvén | thém cuybn tuyén dung
Y 05 ngay lam viéc ké tir ngay két
Ladhchfrddkdr i co ]
Sk g ety () SRR ;CU ql:a?, donzvg 2 thuc kiém tra phiéu dang ky du
tuyén va niém yét cong khai thdm quyén tuyén dung i
% tuyén
PO 2 Ngudi dimg déu don vj
Thanh 1ap Hai dong tuyén dung i tightép cong 18p
v
Té chire thi vong 1 |, | Hoiddng tuyén dung
v
Théng béo triéu tap thi sinh dy thi vong2 | —» | HOi ddng tuyén dung
v
T4 chie thi vong 2 —>»| Hoi dong tuyén dung
v
Cham nhdt 05 ngdy lam viée,
) » Hoi ddng tuydn dung phai bio
Té chirc chAm thi vong 2 R X cho ngugm d{mg daugclzr quan
Hbi dong tuyen dung 4 ?
on vi ¢6 thim quyén luyen
v dung xem xé€t, cong nhén két
qua tuyén dyng
Niém yet cong khai két qua thl tuyén; giri
thong béo két qua thi tuyén béng van ban _ . Trong thoi hgm 10 ngay ké tir
—»| Hoi dong tuyén dung ngdy cé quyét dmh cdng nhéin
t6i ngudi dy tuyén
két qua tuyén dung
v
Tiép nhan don dé nghj phtic khao két qua g 2 15 ngay ké tir ngdy niém yét
vong 2 ———| Hoidong tuyén dyng cong khai két qua vong 2
- S .*, AT Cham nhat 12 15 ngay sau ngdy
Chiam phiit khéd vootie bo'ket qua chim Hoi ddng tuyén dung | hét thoi han nhan don phiic
. + _—-.—’ ¥ 5 .
phic khao khao

v



Théng béo céng nhin két qua tring tuyén

v 4

. A A £+ - A A
Tiép nhén, doi chicu ho so

v

Ban hanh quyét dinh tuyén dung

v

Giri Quyét dinh tuyén dyung cho ngudi
duge tuyén dung; ky két hop dong lam viée
va nhén viée

—_—

Ngudi dimg dau don v
sur nghiép cong lap

Co quan, don vi c6
thAm quyén tuyén dung

Trong thoi han 30 ngdy, ké tir
ngdy nhin duge thong bao két
qué tring tuyén

Co quan, don vi cO
thim quyén tuyén dyng

Trong thord han 15 ngdy 1am vige
ké tir ngay nhén du hd so hop 1¢

Co quan, don vj ¢6
thdm quyén tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay nhan dugc quyét dinh
tuyen dung




2. Thii tyc xét tuyén vién chirc

10

a) Thoi han giai quyét: thoi gian giai quyet tirng ndi dung cong viéc

trong quy trinh xét tuyén du’ofc thuc hién theo luu db dudi day.

b) Luu do gidi quyet.

Noi dung cong vige

Théng bio tuyén dung

Y

Tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén

L ]

Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu dang
ky du tuyén

Don vj thye hién

Thoi gian giai quyét

Co quan, don vi c¢6 thim
quyén tuyén dung

Theo thdng béo Tuyén
dung vién chirc

30 ngay ké tir ngay thong
b4o tuyén dung cong khai

v

Téng hq[) danh sach nguorl dang ky dy
tuyén va niém yét cong khai

v

Thanh 1ap Hoi ddng tuyén dung

*

Té chirc hop Hoi dong, kiém tra diéu k1¢r1
tiéu chudn cta ngudi ding ky du tuyén

-
Théong bao triéu tép thi sinh dy thi vong 1

v

Théng bao két qui vong 1

Lap danh sich va thong béo tri¢u tap thi
sinh du didu kién du thi vong 2

y

Théng béo trigu tdp thi sinh duge tham dyu
thi thi vong 2
1

v

Niém yét cong khai két qué thi tuyén; giri
thong béo két qua thi tuyén bing vin ban
téi newdi du tuven

v

Tiép nhin don dé nghi phic khéo két qua

v

Théng bdo cong nhan két qué tring tuyén

v

Tiép nhan, dbi chiéu hd so

v

Phé duyét két qua tuyén dung

v

Ban hanh quyét dinh tuyén dung

v

v

Co quan, don vj c6 thim
quyén tuyén dung

Chém nhét 05 ngdy 1am vige
ké tir ngay thanh lap Hoi
dong tuyén dyng

Co quan, don vj c6 tham
quyén tuyén dung

Ngudi ding ddu PVSN

05 ngay lam viéc ké tir ngay
két thic kiém tra phiéu ding
ky du tuyén

Hoi ddng tuyén dung

Hoi déng tuyén dung

Chéam nhdt I3 15 ngay ké tr
ngdy thong bdo triéu tap thi
sinh dugc tham du vong 1

Hoi ddng tuyén dung

Hoi ddng tuyén dung

Chdm nhat 05 ngay lam viée
ké tir ngay két thic viée
chdm thi vong 1

Héi ddng tuyén dung

Cham nhét 15 ké tir ngay
théng béo triéu tdp thi sinh
duge tham dy vong 2

Hoi ddng tuyén dung

Hoi déng tuyén dung

Trong thoi han 15 ngay ké tir
ngdy niém yét cong khai két
qua vong 2

Nguti dimg ddu DVSN

Cham nht 15 ngdy sau ngay
hét han nhén don phic khao
theo quy dinh

Co quan, don vj ¢6 thim
quyén tuyén dung

Trong thdi han 15 ngay, ké
tir ngay c6 quyét dinh phé
duyét két qua tuyén dung

Ngudi ding diu DVSN

Trong thoi han 30 ngay, ké
tlr ngay nhén duge thong
bao cong nhén két qua tring
luyén

Co quan, don vi ¢6 tham
quyen tuyén dung

Trong thoi han 30 ngay lam
vide ké tir ngay nhan di hd
so hop 1§




Gri Quyét dinh tuyén dung vién chirc

(i)

Co quan, don vj co thém
quyén tuyén dung

01 ngay
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3. Thii tuc tiép nhan vao lam vién chire
a) Thoi han glal quyet thoi gian gidi quyet ting ndi dung cong vige

trong quy trinh xét tuyén dlroc thye hién theo luu d6 dudi day.

b) Luu db giai quyét:

N¢i dung cong viée DPon vi thue hién Thoi gian giai quyét
. . A
Théng bao tuyén dung —> Co ahatl, dcn*v! e i
quyen tuyen dyng
e L] : e Theo thong bdo Tuyén 30 ngay ké tir ngay thong
Tiep nh@n Phicu dang ky dy tuyén — dung vién chirc bdo tuyén dung cong khai
4
Thanh 14p Ban kiém tra Phiéu diing »| Co quan, don vi c6 thim | Cham nbét 05 ngdy lAm vige
ky du tuyén 5 u ér,'l tuyén dun ké tir ngay thanh l4p Hoi
: 3 quyen tuycn dung dong tuyén dung
Tong hgp danh sach ding ky du i i
ong p danh sac ngum ng Ky »| Co quan, dcfnxv; c6 tham
tuyén va niém yét cong khai quyén tuyén dung
Y 05 | ke
L TR O 2 ngay lam vigc ké tir ngay
FranlapHQl Songuyentng > | Neuvi dimg dhu DVSN | két thitc kiém tra phiéu ding
v ky dur tuyén
Té chire hop Hoi dong, kiém tra didukién, |—|  116i ddng tuyén dung
tiéu chudn ciia ngudi ding ky dy tuyén )
——————¥ — ) Chgm nhit 1a 15 ngay ké tix
Thong bio tri¢u tdp thi sinh duge tham dy Hoi déng tuyén dung ngdy théng béo trigu tap thi
sat hach sinh dugc tham dy sat hach
Y
T £ ‘o s R 2 Téng thdi gian kéo dai
Td chire cham thi sat hach Jeepes Hoi dong tuyen dung kiiongqus 14 nighy.
v
Niém yét cong khai két qua . X
Hdi dong tuyen dung
¥ Trong thoi han 15 ngay ké tir
e A A A 2 g g y
Tiep nhan don dé nghj phic khao két qua Hoi ddng tuyén dyng | ngay niém yét cong khai két
as qua
= . Cham nhat 15 ngay sau ngiy
Théng bdo cong nhan ket qua tring tuyen Ngudi dimg dau DVSN hét han nhan don phtic khao
¥ theo quy dinh
Trong thoi han 15 ngdy, ké
Tiép nhén, d6i chiéu hd so — | Coquan, don vicé thim | o nggay o6 quydt dlEh};)he
quyén tuyén dung d
uyét két qua tuyén dung
v Trong thoi han 30 ngay, ké
Phé duyét két qua tuyén dung —>| Nauoi dimg diu VSN tir ngay nhan dugc thong
bdo céng nhén két qua tring
4 tuyén
3 £ 1 — Trong thdri han 30 ngay lam
Ban hanh quyét dinh tuyén dung »| Co quan, dornxv; ¢d tham viéc k& tr ngay nhan dit hd
quyen tuyén dyng
v so hop 1€
Gtri Quyét dinh tuyén dyng vién chic
Quytt di Y - —— | Co quan, don vi ¢6 thdm .
A 2 01 ngay
quyén tuyén dung
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4. Thi tuc xét thing hang chirc danh nghe nghiép vién chire
a) Thoi han gidi quyet: thoi gian giai quyet tirng ndi dung cong viéc
trong quy trinh tuyen dung duoc thuce hién theo luu d6 dudi day.

b) Luu dd giai quyet

Ngi dung cong vige

Don vj thue hién

Théi gian giai quyét

Co quan, don vi c6 tham
quyén td chirc thang hang
chirc danh nghé nghiép
vién chirc

Co quan, don vi ¢6 thim
quyén tb chire théng hang
chirc danh nghé nghiép
vién chirc

Hi ddng xét thing hang

Ban thdm dinh hd so

]

H6i ddng xét thiang hang

Cham nhat 15 ngay sau khi
hoan thanh viéc thdm dinh
hd so xét thang hang

Théng béo tiép nhin hd so »
Thanh 1ap Hoi dong xét thiing hang
—
v
Thanh 14p Ban thdm dinh hd so N
v
. A . A AF 4T B 1 oy .
Tham dinh ho so xét thing hang |
v
Béo céo két qua thAm dinh hd so —
Y
Phé duyét két qua va danh séch vién chirc
tring tuyén -
\
T A r A ror e
I'héng bdo dén co quan, don vi ¢6 vién >
chire dy xét thing hang
v

Quyct dinh b nhiém ngach va
xép luong dbi véi vién chic c6 két qua dat

A 4

Co quan, don vi c6 thdm
quyén td chirc thang hang
chirc danh nghé nghiép
vién chirc

Hoi ddng x¢ét thang hang

Chm nht 05 ngay sau khi
két qua duge phé duyét

Ngudi ding diu co quan
¢6 thim quyén

cham nhét 1 15 ngdy sau khi
thong bdo danh sich tring
tuyén
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II. Linh vye chinh quyén dia phuwong

5. Thii tuc phan loai don vi hanh chinh cAp xa

a) Thoi han gidi quyét: 45 ngay, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1€ (S¢
Noi vu + Vian phong UBND tinh).

b) Luu do giai quyét:

Thoi gian gidi

Noi dung cong vie ARGEIF) thijpe quyét @5
hién 5
ngay)
Tiép nhén hd so cua BP tiép nhan S& | 0.25 ngay (02
g T4 chite, cé nhan ’ Noi vy gio)
V4 _
Nhan hé so tir BP tiép nhdn S& Noi vu BP giao nhan S¢ 0.25 ngay (02
= Noi vu gio)
v4
o A A
Glalquycthosg —> | Phong TCCQ 25 ngdy
v
Ky duyét hd so — Lénh dao 03 .
S& NGi vy ngsy
v
Vio sb va chuyén ) A
Vin phong UBND tinh *| BP giao nhin So U5 gy
NG§i vu

v

Giai quyét hd so
tai UBND tinh trinh HDND tinh
théng qua Dai biéu HDDND tinh; sau |~ > Viin phong
khi nhan két qua tir HDDND tinh, UBND Huh 15 ngay
tham muu UBND tinh chi dao

v
Nhan két qua tir Vin phong UBND ;
tinh — | BP giao nhén S¢ .
l Noi vy 0.5 ngay
L»|  Tra két qua cho c4 nhén, td chirc —> | BP giao nhan S& ‘
Nbi vu 0.5 ngay




15

III. Linh vee Quan Iy Nha nudc vé Thi dua — Khen thuéng
6. Thii tyc ting thuéng Biing khen ciia B9, ban, nganh, tinh
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so theo

quy dinh.
b) Luu dd giai quyet

Thoi gian giai
A
A A *A " : ) 14 quyEt
Noi dung cong viée Pon vi thue hién (25 ngdy 1am
viée)

Tiép nhan hd so clia TS chie, ¢4 nhan . B§ phan ]t\l]%l? mhamSe | gy ngay lam viée
Nhén hd so tir Bo phan tiép nhan S& B6 phan tiép nhin 0.5 ngdv [dm viée

Noi vu A tai Ban TDKT s gy '
Giai quyét hd so | FPhongmehicp vy 16 ngay lam vigc

Ban TDPKT ¥

Trinh T& trinh dé nghi khen thudng, dy Lanh dao R
thao Quyét dinh va Béng khen Ban TBKT U:3mgay 1am vieo

Kiém tra hd so, trinh Chi tich UBND | — ] Vin phong e
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh 06 ngay lam vige

Nhan Quyét dinh, Bing khen tlr Vin

phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao R

thudng cho B phan Mot cira tai Ban . Ban TBKT ») NEAY *

Thi dua — Khen thudng

Tra két qua khen thudng cho Té chic, |————| B phan giao nhan & | (& o (o ia

¢4 nhan NGi vu tai Ban TDKT | -»° N84y amvie
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7. Thi tuc ting Co thi dua ciia Bg, ban, nganh, tinh

a) Thoi han giai quyét: 25 ngdy 1am viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo
quy dinh.

b) Luu db gidi quyét:

Thoi gian giai
X
4 . " . o~ quyéet
Noi dung cdng vigc Don vi thwe hi¢n (25 ngay lam
viéc)
A A A A 5

Tiép nhan hd so cua T chie, cé nhén ) B phin ;\11%‘; iy 01 ngay lam viéc
Nhén hd so tir Bd phén tiép nhén So Bo phédn tiép nhén 0.5 nedy lam vide

Noi vy ——>|  tai Ban TPKT e i
Giai quyét hod so | Phongnghitp vy 16 ngay lam viéc

Ban TDKT ’

Trinh T& trinh d& nghi khen thudng, du Lanh dao T
thao Quyét dinh va Bing khen Ban TPKT Uisimgay lam.vige

Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND | ——» Vin phong N,
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh 06 ngdy lam vige

Nh4n Quyét dinh, Bang khen tir Van

phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 iy Tim vide

thuong cho Bo phan Mt cira tai Ban ’ Ban TBKT > NEAY ;

Thi dua — Khen thudng

Tra két qua khen thuéng cho T4 chirc, |———| B0 phén giao nhan 8¢ e

ca nhin Noi vu tai Ban TBKT 0,5 ngdy lam vive




8. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé lao dong Xuét sic
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo

quy dinh
b) Lwu dd gidi quyét:

Noi dung cdng vie

Pon vi thue hién

Thoi gian gidi
quyét

(25 ngay lam
viée)

B0 phin tiép nhan S&

01 ngay lam viéc

Tiép nhan hd so ciia TS chirc, ca nhan , b
Nhén hd so tir B phén tiép nhin S& Bo phan tiép nhan N
> tai Ban TDKT 0,5 ngay lam viéc

NoOi vu

Giai quyét hd so

Phong nghiép vu
Ban TDKT

16 ngay lam viéc

Trinh T trinh dé nghj khen thuéng, du
thao Quyét dinh va Bing khen

Lanh dao
Ban TBKT

0,5 ngay lam viéc

Kiém tra hd so, trinh Chu tich UBND
tinh ky ban hanh Quy¢t dinh

Vin phong
UBND tinh

06 ngay lam viéc

Nhan Quyét dinh, Bing khen tir Vin

phong UBND tinh, tra két qua khen

thudng cho B phin Mgt cira tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Lanh dao
Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc

Tré két qua khen thuéng cho Té chirc,
¢4 nhén

Bo phén giao nhan S&
Nbi vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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9. Thii tuc ting danh hleu Chién si thi dua B9, ban, nganh, tinh
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tr ngdy nhan du hd so theo

quy dinh
b) Lwu dd giai quyét:

Noi dung cong viée

Pon vi thue hién

Thoi gian giai
quyét

(25 ngay lam
viée)

Bo phan tiép nhan S¢

01 ngay lam vigc

Tiép nhén hd so ctia T4 chire, c4 nhan . NG
Nhan hd so tir Bd phan tiép nhan S& Bo phan tiépnhdn | oo o ls
No6i vu e tai Ban TDKT ») NEay ’
Giai quyét hd so — Phong nghiép vy 16 ngay lam vigc
Ban TDKT ¥
Trinh T& trinh dé nghi khen thudng, du N Lanh dao 0.5 nedy [am vide
thao Quyét dinh va Béing khen > Ban TDKT > NEaY -
Kiém tra hd so, trinh Chii tich UBND |—— Vin phong e
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh 06 gy em. e
Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin
phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 nody [&i viee
thuéng cho BO phin Mot cira tai Ban g Ban TDKT > NEAY ¢
Thi dua — Khen thudng
Tra két qua khen thudng cho T4 chirc, |————| B0 phan giao nhdn So

ca nhin

Noi vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam vigc




10. Thii tuc ting thwéng Bing khen clia B, ban, nganh, tinh theo chuyén

daé
a) Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhéan du hd so theo
quy dinh
b) Lwu db giai quyét:
Thoi gian gidi
g 5 5 . - quyét
Noi dung cong viée Pon vi thue hién (25 ngay 1am
viéc)

. A A ” A r . A
Tiép nhén hd so ctia Té chirc, ca nhin

B phan tiép nhin So

01 ngay lam viéc

— Nbi

Nhén hd so tir B§ phan tiép nhan So B6 phan tiép nhan G T b
Noi vy ——>|  (ai Ban TDKT 0, 3nigdy lant viys

i il Phong nghiép vu s Tlien il
Giai quyet ho so —_— Ban TDKT 16 ngay lam viéc

Trinh T& trinh d& nghi khen thudng, du Lanh dao T
théo Quyét dinh va Bing khen > BanTPKT 0,5 nigay laimvige

Kiém tra hd so, trinh Chii tich UBND | — Vin phong T
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh G0-mgay i Vige

Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin

phong UBND tinh, tra két qua khen Lénh dao 0.5 nedy lam viee

i Ban TPBKT = ERY ;

thuong cho B§ phdn Mdt cira tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Tra két qua khen thudng cho T chic,
¢4 nhén

B¢ phan giao nhdn S¢
Noi vy tai Ban TPKT

0,5 ngay lam vigc
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11. Thi tuc ting Co thi dua ciia By, ban, nganh, tinh theo chuyén dé
a) Thoi han gidi quyét: 25 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo

quy dinh
b) Luwu do gii quyét:
Thoi gian gidi
A
s A - s o iR quyet
Noi dung cong vige DPon vi thye hién (25 ngay lam
viéc)

Tiép nhan hé so clia T chire, cé nhan

Bo phan tiép nhan S&

01 ngay lam viéc

— Noi
Nhén hd so tir Bd phén tiép nhan S¢ B& phén tiép nhan 0.5 nedv [am viec
Noi vu ——>|  tai Ban TDKT -0 NEAY -
Giai quyét hd so Y 16 ngay lam viéc
Ban THKT ;
Trinh T& trinh dé nghi khen thuong, dy N Lanh dao 0.5 figay (vl
thao Quyét dinh va Bing khen J Ban TDKT > Ny -
Kiém tra hé so, trinh Chu tich UBND > Vin phong .
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh &ay ¢
Nhén Quyét dinh, Béng khen tur Van
phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 nedv lam viée
thuong cho By phan Mot cira tai Ban [ Ban TDKT 2 RS -
Thi dua — Khen thuong
Tra két qua khen thudng cho Té chitc, |——| BO phan giao nhén S¢

¢a nhain

Noi vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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12. Thii tuc ting thwdng Béng khen ciia B, ban, nganh, tinh vé thanh

tich dt xuat

a) Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan du ho so theo

quy dinh
b) Lwu dd giai quyét:
Thaoi gian gidi
A
A i n ; - uyet
Noi dung cong vicc Pon vi thye hién @5 gggy lam
viéc)

Tiép nhén ho so cua To chirc, cd nhdn

Bo phén tiép nhan S&
Noi

01 ngay lam viéc

Nhén hd so tir B phén tiép nhan S&

B¢ phén tiép nhan

0,5 ngay lam viéc

Noi vy — " tai Ban TDKT
Giai quyét hd so AL 16 ngay lam viéc
Ban TBKT :
Trinh To trinh dé nghj khen thudng, dyu R Lanh dao 0.5 iy 1am vide
thao Quyét dinh va Biing khen 4 Ban TDKT = RERY -
Kiém tra hd so, trinh Chi tich UBND  |— Vin phong T
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh 06 ngay Larvige
Nhéan Quyét dinh, Bing khen tir Vin
phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao IR —
— Ban TDKT »> Ngdy 1am Vvig

thudng cho BO phan Mdt ctra tai Ban
Thi dua — Khen thudng

Tra két qué khen thudng cho T chirc,
ca nhin

Bo phéan giao nhan S&
N&i vu tai Ban TDKT

0,5 ngay lam viéc
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13. Thii tyc ting thwong Béing khen ciia B9, ban, nganh, tinh cho gia dinh
a) Thoi han gidai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo

quy dinh
b) Luu dd gidi quyet
Thoi gian gidi
A
Noi dung cong vige Don vi thye hién @5 g;g‘:;t]ﬁm
viéc)

Tiép nhan ho so cua To chirc, cd nhén

B¢ phan tiép nhan S&

01 ngay lam vigc

= Noi
Nhan hd so tir Bd phén tiép nhén S¢ B6 phén tiép nhan 0.5 ngiv [4m vide
NGi vu ——>|  tai Ban TDKT 2 HERY -
L% Phong nghi¢p vu T
Giai quy¢t ho so Ban TPKT 16 ngay lam viéc
Trinh T& trinh dé nghij khen thudng, du Lanh dao 0.5 nedv lam vide
thio Quyét dinh va Bing khen g Ban TDKT »> NEAY ¥
Kiém tra hd so, trinh Chti tich UBND  |—— Vin phong s
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh Ooimghy Jamvice
Nhén Quyet dinh, Bang khen tir Vin
phong UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 ans T, ik
thudng cho Bo phdn Mt ctra tai Ban » Ban TDKT -2 NEay ;
Thi dua — Khen thuong
Tra két qua khen thudng cho T6 chic, ————»| B phén giao nhdn S¢ 0,5 ngay lam viéc

cd nhin

No6i vu tai Ban TDKT
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14. Thi tuc ting thuéng Bing khen ciia B9, ban, nganh, tinh vé thanh

tich ddi ngoai

a) Thoi han gidi quyét: 25 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so theo

quy dinh
b) Luu db giai quyét:
Thoi gian giai
K
= — ; m quyet
N§i dung cong viée Pon vi thye hi¢n (25 ngdy lam
viéc)

B phan tiép nhan S&

01 ngay lam viéc

A A A 5 A r - A
Tiép nhén ho so cua To chire, ¢d nhan R Noi
Nhan hd so tir B phén tiép nhén S& Bo phan tiép nhan T
N6i vu et tai Ban TDKT > gAY 1am Vige
£ 1A Phong nghiép vu ersiimumn el
Giai quyét ho so _— Ban TPKT 16 ngay lam vigc
Trinh Té trinh dé nghi khen thudng, dy Lanh dao T
thao Quyét dinh va Bang khen Ban TBKT > Ngay fam Vvige
Kiém tra hd so, trinh Cha tich UBND  |— ] Vin phong e o sl
tinh ky ban hanh Quyét dinh UBND tinh (B L T
Nhén Quyét dinh, Bing khen tir Vin
phdng UBND tinh, tra két qua khen Lanh dao 0.5 ngdv 1m vie
P Ban TDKT s igA BRI Yt

thuong cho B§ phan Mot cira tai Ban
Thi dua — Khen thuong

Tra két qua khen thudng cho T chiic,
cé nhan

B6 phén giao nhén So
Noi vu tai Ban TBDKT

0,5 ngay lam vicc




24

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

I. Linh vye Quan ly Nha nwéc vé Thi dua — Khen thwéng

1. Thi tyc tang Gidy khen ctia Chii tich UBND huyén cho ca nhén,
tap the theo cong trang

a) Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viéc, k& tir ngay nhén du hd so theo
quy dinh

b) Lwu dd giai quyét:

Thai gian

Ay 5 - Pon vij thye gidi quyét
N§i dung cong vi¢c hién (20 ngay
lam viéc)
I'd M A A .'( A
Ticp nhén ho so ctia Boﬁhﬁn 'fmp i bt 01 ngay lam
T chirc, c4 nhén > Motcuacap vige
huyén '
\/ 4
Nhén hd so tir ) . . 0,5 ngiy lam
B phin Mt cira huyén »  Phong Noi vy viée
v 4 _—
Thdm dinh hd so > 6 Ta
l T Phong Noi vu \%ié)é
Hoi ddng Thi dua - Khen thudng » Hoi ddng Thi dua o T3
hop xét khen thudng “Khen thuong 05 nfi?; lam
l huyén "
Tham muu T& trinh, du thao Quyét o
dinh, in Gidy khen i Phong Néi vy 1,5 ngay lam
l o viéc
Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huygn ky ban hanh 2
Quyet dinh Vin phong 02 ngay lam
l UBND huyén viée
Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND huyén S
va Tra két qua khen thudng s
Phong Noi vy 01 ngay lam

viéc
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2. Thii tuc ting danh hiéu Tép thé lao dong tién tién
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du hd so theo

quy dinh
b) Lwu db giai quyét:
Thaoi gian
o A Pon vi thue iai quyét
Noi dung cong viée hién g(zg ngdy

lam viéc)

Tiép nhan hd so cua
T6 chirc, ca nhén

v

A
y

Nhén hd so tir
B§ phian Mgt cira huyén

B¢ phén tiép nhan
MGt cira cdp
huyén

01 ngay lam
viée

v t

Thim dinh hd so

Phong Noi vu

0,5 ngay lam

b1

Hoi ddng Thi dua - Khen thuong
hop xét khen thudng

l

Tham muu T trinh, du thio Quyét
dinh, in Gidy khen

|

Kiém tra hd so, trinh Cha tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyet dinh

v

vige
Phong No&i vy o neay l4m
viée
Hoi dong Thi dua _—
—Khen thudng 05 neay {am
Z vige
huyén

1,5 ngay lam

'

Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND huyén
va Tra ket qua khen thudng

v

Phong Noi vu T
viée
Vin phong 02 ngay lam
UBND huyén viée
01 ngay lam
Phong Noi vy viéc




3. Thi tuc ting danh hi¢u Chién si thi dua co s&
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo

quy dinh
b) Luwu dd giai quyét:

Thoi gian

- » - Pon vi thue giai quyét

Noi dung cong vigc hién (20 ngity

lam viéc)

Tiép nhdn hé so cua _| Bo phan tiép nhan | 01 ngay lam
To chic, cé nhén "| Mot ctra cap huyén viée

y

Nhan hd so tir
B phén Mgt ctra huyén

4

v t

Tham dinh hd so

Phong N&i vy

0,5 ngay lam

|t

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

!

Tham muu T& trinh, dy thio Quyét
dinh, in Giay khen

!

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

|

Nhéan Quyét dinh, Giéy khen tir Véan
ph(‘)ng UBND huyén
va Tréa két qua khen thudng

viée
Phong Ni vu 02 ngay L
viée
Hoi déng Thi dua N
—Khen thudng & ngay I
n viée
huyén j
PhongNgivu | > 18&Y lam
vie
Vin phong 02 ngay lam
UBND huyén viéce
01 ngay lam
Phong Ni vu viée




4. Thu tuc tiing danh hi¢u Lao djng tién tién
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhéan du h so theo

quy dinh
b) Luu db giai quyét:

Thoi giazl

' B i3 quvét

N§i dung cong vige Pon vi thye hi¢n g(lzzl(; g;;;

lam vi¢c)

A A A »
Tiep nhdn ho so cia
To chire, ca nhan

— ™ 5

Nhan hd so tir
B phan Mét ctra huyén

Y

v 3

Théam dinh hd so

v

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

v

|

Tham muu T& trinh, dy thao Quyét
dinh, in Giay khen

A 4

"

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND huy¢n ky ban hanh
Quyét dinh

| BO phén tiép nhdn | 01 ngay lam

"| M@t cira cap huyén viée
Phong Noi vu 0,3 neay L

vige
Phong Ngi vy 02 neay i

viéc

Hoi ddng Thi dua s T
—Khen thudng B n‘i?é e
huyén g

Phong Noi vy 2 ngay it

viée

,

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Viin
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

v

Vian phong 02 ngay lam
UBND huyén viée
01 ngay lam
Phong Noi vu viée




5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cip huyén vé thanh

tich thi dua theo chuyén dé

a) Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo

quy dinh
b) Lwu dd gidi quyét:
Thaoi gian
sae A
As A ‘n . < giai quyet
NOi dung cong viec Pon vi thye hién (20 ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so cua | B phén tiép nhan | 01 ngdy lam
"| Mot cira cap huyén viéc

Té chire, cd nhan

v A

Nhén hd so tir
B phén Mot ctra huyén

v 4

Tham dinh hd so

h 4

Phong Ngi vu

0,5 ngay lam

A

Y

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

h 4

y

|

Tham muu T trinh, du thao Quyét
dinh, in Gidy khen

'

Kiém tra hd so, trinh Cha tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyét dinh

v

Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Van
phong UBND huyén
va Tra két qua khen thudng

viée
Phong Noi vy 09 ngay lam
viée
Hoi ddng Thi dua o
—Khen thudng 05 ngay lam
5 viéc
huyén -
Phong Noi vu 1,5 ngdy lam
viée
Vin phong 02 ngay 1am
UBND huyén viée

h 4

Phong Nb&i vu

01 ngay lam
viéc
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6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cAp huyén vé thanh tich

|

Kiém tra hd so, trinh Chi tich
UBND huyén ky ban hanh
Quyet dinh

v

dot xuat
a) Thoi han giai quyét: 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so theo
quy dinh
b) Lwu db gidi quyét:
Thoi gian
" A Pon vi thwe | giai quyét
N§i dung cong vige hién (20 ngay
lam viéc)
T P Bo phin tiép p——
T1e§) llhfgn h(? so clia »| nhén Mat cita cdp ngay lam
T6 chire, ca nhan huyén vige
oD TR ._..* 2y i g c+ *
Nhén hd so tir .| Phong Noi vy 0,5 ngay lam
B& phdn Mot cira huyén vige
v 4
Tham dinh ho so " Phong Noi vu 09 ngay lam
A vIgC
Y
Hoi ddng Thi dua - Khen thudng »| Hoi ddng Thi dua ‘
hop xét khen thuong “KHei thuong 05 n‘i%)é lam
v huyén i
Tham muu T& trinh, du thao Quyét
dinh, in Gidy khen ’ 1,5 ngay lam
M Phong Noi vu " ise

Y

Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phdng UBND huyén va Tra két qua
khen thudng

Vién phong
UBND huyén

02 ngay lam
viée

v

Phong N§i vu

01 ngay lam
viéc
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7. Tha tuc ting Gidy khen ciia Chu tich UBND cAp huyén cho gia
dinh

a) Thoi han gidi quyét: 20 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo
quy dinh.

b) Luwu dd giai quyét:

Thoi gian
ns % i Pon vi thue gidi quyét
Noi dung cong viec hién (20 ngay
lam viéc)
Tiép nhan hd so ctia B phén tiép 01 ngay lam
Ty ot nhin Mot ctra i
T6 chirc, ca nhan ohp huyén viéc
i ¥
Nhén hd so tir " as 0,5 ngay lam
: ». Phong N o
B6 phan Mt ctra huyén Dig Nprvy viéc
v t
Tham dinh hé so »  Phong N¢i vu 09 ngay lam
l T il viéc
Hoi ddng Thi dua - Khen thudng Hoi dong Thidua | (5 o0 jam
hop xét khen thudng —Khen thudng fl?;
¢ huyén g
Tham muu T¥ trinh, dy thao Quyét o il
dinh, in Giy khen " PhongNoivy | 1 g am
X vigc
Kiém tra hé so, trinh Chu tich
UBND huyén ky ban hanh > . o
Quyét dinh Vin phongA 02 ngay lam
UBND huyén viée
Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
, gh,oﬁgtUB}‘i?] o i 01 ngay lam
va Tréa két qua khen thuong Phong Noi vu viée




C. Danh myc thii tuc hanh chinh cp xa

31

I. Linh vue Quén Iy Nha nuéc vé Thi dua — Khen thuéng
1. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cip xd cho c4 nhén,

tap thé theo cong trang
a) Thoi han gidi quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir nhén di hd so theo quy

dinh
b) Luwu dd giai quyét:
Thoi gian
y N Don vi thue iai quyét
NI dung cong vigce hién ’ g(20 ?lggy

lam viéc)

s A A A ”
Ti€p nhén hd so cla
Té chire, cd nhén

e

Nhén hd so tir
B6 phdn M{t ctra cap xa

Bd phin tiép nhén

0,5 ngay lam

v 4

Thém dinh hd so

Voot

Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thudng

Mot ctra cap x4 viée

B phan xirly hd | 0,5 ngay
SO lam viéc

B6 phén xir Iy hd | 03 ngay lam
SO viéc

Y

Tham muu T trinh, dy thao Quyét
dinh, in Gidy khen

Hoi dong Thi dua
-Khen thuong cap

11 ngay lam

.

Kiém tra hd so, trinh Ch tich
UBND x4 ky ban hanh
Quyét dinh

.

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND xa
va Tra ket qua khen thudng

” viée
x4
B¢ phan xir Iy hd | 03 ngay lam
SO viée
Vin phong 1,5 ngay
UBND x4 lam viéc

B phan tra két
qua khen thudng

0,5 ngay
lam viéc




32

2. Thi tyc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND chp xa vé thanh tich
thi dua theo chuyén dé

a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viée, ké tir ngdy nhén du hd so theo
quy dinh

b) Luu db giai quyét:

Thoi gian
oo K
At A o i i gidi quyet
Noi dung cong viée Pon vi thue hi¢n (20 ngay
1am viéc)
Tiép nhén hd so cia ‘ ,| Bo phan tiép nhén | 0,5 ngay lam
To chire, cd nhéan Mot clra cap xa viée
v 4
Nhan hd so tir B phan xir [y hd | 0,5 ngay lam
B6 phén Mot cira cdp xd so viée
Tham dinh hd so »| B0 phanxirly hd | 09 ngdy lam
SO viée
Hoi ddng Thi dua - Khen thudng | ot dﬁnl‘:; Thi dug~- | g ngay lam
hop xét khen thudng Khen t u;"g edp vige
i :
Tham muu Té trinh, dy thao Quyét B¢ phan xir ly hd | 02 ngay lam
dinh, in Giay khen N SO viée
Kiém tra ho so, trinh Chu tich ‘ o
UBND x4 ky ban hanh Vin phong 02 ngay lam
Quyét dinh UBND x4 viéc

!

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND xa B¢ phan tra két | 01 ngay lam
va Tra két qua khen thuong qua khen thudng viée
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3. Thii tue ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cdp xa vé thanh tich dot

Xuét
a) Théi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh
b) Lwu db giai quyét:
Thoi gian
- — Pon vi thue gidi quyét
Noi dung cong viéc hién (20 ngay
lam viéc)
T T Bo phin tiép -
Tle? nh?n h(’) SO Acua »| nhén Mot ciia cép 0,5 ngeﬂxy lam
T4 chire, ca nhan 4 viée
v 4
Nhan h so tir B phan xir Iy ho | 0,5 ngay lam
B6 phan Mot cira cdp xa i - viee
v 4
Thim dinh hd so »| Bo phan xirly hd | 09 ngay lam
SO viéc

v

Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng
hop xét khen thudng

\

Tham muu T¢ trinh, dy thao Quyét
dinh, in Gidy khen

Hoi ddng Thi dua

05 ngay lam

v

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND x4 ky ban hanh
Quyéet dinh

Y

'

Nhén Quyét dinh, Gidy khen tir Vin
phong UBND xa
va Tra két qua khen thudng

h 4

-Khen thlf'érng cap viee
Xa -

Bo phan xtr ly hd | 02 ngay lam
so viée

Vian phong 02 ngay lam
UBND xi viéc

B phan tra két | 01 ngay lam
qua khen thudng vige
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cap x4 cho gia dinh
a) Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so theo

quy dinh
b) Luu db gidi quyét:
Thaoi gian
X A s Pon vij thue giai quyét
N§i dung cong viec hién (20 ngay

lam viéc)

A A A 5
T'iép nhan ho so cua
Tb chirc, cd nhan

v *

Nhan hd so tir
B6 phan M4t ctra cap xa

v t

LA . A
Tham dinh ho so

v

Hoi ddng Thi dua - Khen thuéng
hop xét khen thudng

v

Tham muu To trinh’, du thao Quyét
dinh, in Gidy khen

v

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND x& ky ban hanh
Quyeét dinh

"

Nhan Quyét dinh, Gidy khen tir Van
phong UBND xa
va Tra két qua khen thudng

_| B¢ phén tiép nhdn | 0,5 ngay lam
Mot clra cap xa viée
B phan xur ly hd | 0,5 ngay lam
- SO viée
Bo phan xir Iy hd | 05 ngay lam
i SO viée
Hoi ddng Thi dua 09 neay lam
———> _Khen thudng cap gay
viée
Xa
Bo phéan xir [y hd | 02 ngdy lam
SO viéc
» Vién phong 02 ngay lam
UBND xd viée
— » Bophantrakét | 01 ngaylam
qua khen thudng vigc
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5. Thi tuc ting danh hi¢u Lao d¢ng tién tién
a) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén da ho so theo

quy dinh

b) Luu do gidi quyét:

No§i dung cong viéc

Pon vi thue
hién

Thoi gian gidi
quyét (10 ngay
lam viéc)

Tiép nhan hd so cua
A ’ I3 A
To chirc, ca nhan

v Y

Nhén hd so tir
B phin M0{t cira cap xa

B6 phan tiép
nhén Mot cira

0,5 ngay lam viéc

S|

Tham dinh hd so

L1

H¢i dong Thi dua - Khen thudng
hop xét khen thuong

|

Tham muu Td trinh’, du thao Quyét
dinh, in Giay khen

v

!

Kiém tra hd so, trinh Chu tich
UBND x4 ky ban hanh
Quyét dinh

'

Nhén Quyét dinh, Danh hiéu tir Van
phong UBND x&
va Tra két qua khen thuong

cap xa
B9 phdn xtr ly 0,5 ngay lam
ho so viéc
B phan xur Iy 02 ngay lam
hé so viée
Hoi dong Thi it
dua — Khen 05 neay .
- - vige
thudng cap xa ’
BO phan xir ly 01 ngay lam
ho so vige
Vin phong 0,5 ngay lam
UBND xa viéc

r

B6 phén tra két
qua khen
thuong

0,5 ngay lam
viéc
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