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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO BIEN HOA Poc lap - Tw do - Hanh phie

sé: 15594 JUBND-THNC Bién Hoa, ngay Dg/rhdng 8 nam 2024

V/v hudng dan chuyén cong tac
va tiép nhan vién chirc nganh
gido duc nam hoc 2024-2025
Kinh gui:
- Phong Gido duc va Pao tao thanh phé;
- Phong Néi vu thanh phd.

Cin ct Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chire; Nghi dinh sb 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cia Chinh pha stra d6i, b6 sung mot qo dlcu cua Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va
quan ly vién chtc;

Cén cur Quyet dinh so 53/2021/QDB-UBND ngay 26 thang 11 nam 2021 cua
UBND tinh Pong Nai vé viée quyét dinh ban hanh Quy dinh vé tuyen dung, sur

dung va quan ly vién chire trén dia ban tinh Poéng Nai (sau ddy goi tit I Quyét
dinh s6 53);

Can cu Quyel dinh s6 27/2012/Qb-UBND ngay 05/04/2012 cta UBND
tinh Pong Nai vé viéc ban hanh quy dinh phan cip tham quyén quan ly cong

chire, vién chire céc co quan, ban, nganh va don vi sy nghi¢p thuoc UBND tinh
Ddng Nai, UBND cép huyén;

Nham sir dung hiéu qua bién ché hién ¢, bd sung kip thoi s6 gido vién
thiéu tai cac don vi su nghlep cong lap trong thanh pho Uy ban nhan dan thanh
phé (UBND) huéng dan viée chuyén cong tac va tiép nhan vién chirc nganh
Giao duc va Pao tao nam hoc 2023-2024 nhu sau;

I. POI TUQONG

1. Pdi véi vién chive xin chuyén cong tac: La vién chic dugc tuyén dung
chinh thire, dang cong tdc tai cdc truong cong lap trén dia ban thanh pho Bién
Hoa (sau ddy goi tat la thanh ph'o) ¢O nguyén vong chuyén cong tac dén don vi
gido duc khéc trong thanh phd, ngoai thanh phd, ngoai tinh Dong Nai (sau day
goi tat Ia tinh).

2. D6i vi vien chire xin tiep nhan: La vién chuc duoc tuyen dung chinh
thire, dang cong tac tai cdc truong cong 1ap ngoai thanh phd, ngoai tinh c6

nguyén vong chuyén dén cong tac tai don vi trong nganh gido duc thanh phd
Bién Hoa.

_ Il PIEU KIEN, NGUYEN TAC VA TIEU CHi XET CHUYEN
CONG TAC VA TIEP NHAN VIEN CHUC
1. Piéu kién xét chuyén cong tac va tiép nhan vién chire:
a) Vién chire lam viéc trong cac don vi sy nghiép cong 1ap pht hop véi vi

Dia chi: S6 225 V& Thi Sau, phudng Thong Nhit, thanh phd Bién Hoa, tinh Ddng Nai.
SDT: 0251.3822800 - Fax: 0251.3822880



[

tri viéc lam hién tai.

b) Khéng dang trong thoi gian xem xét ky luat hodc thi hanh ky luét (ké nir
khi c6 dau hiéu vi pham);

¢) Gido vién duoc cu di dao tao bang ngudn kinh phi nha nude chua du thot
gian cong tac theo quy dinh ¢é nguyén vong chuyén ra khoi thanh phd, tinh phai
thue hién boi thuong chi phi theo Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay
01/9/2017 va Nghi dinh sé 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu vé
viée stra ddi, bo sung mot s6 diéu cla Nghi dinh cta Chinh phu vé dao tao, boi
dudng can bo, cong chire, vién chire khi duge giai quyét;

d) C6 du ho so theo quy dinh;

*Lueu p: Déi véi cde vien chite 1o Gido vién Tong phu trach doi o nguyén
vong chzz}en cong tac ngoai viée ddp img cac diéu kién trén can phai dam béo
cdc diéu kién theo Thong tw 27/2017/TT-BGDDT ngay 08/11/2017 quy dinh tiéu
chudn, nhiém vy, quyén han va cir gido vién lam Tong phu trach Déi Thiéu nién
Tién phong Ho Chi Minh trong cde co so gido duc phé théng cong ldp.

2. Nguyén tic xét chuyen cong tac va tlep nhan vién chire

- Dam bao theo nhu cau bao céo chinh thire tir céc don vi.

- Pam bao 6n dinh vé s lurong vién chie tai cac don vi, khéc phuc tinh
trang thira gido vién.

- bam bdo vién chue chuyén cong tac dén don vi méi véi cting chie danh
nghé nghiép.

- bam bao dan chu, cong béng, khach quan, cong khai va minh bach.

11I. HO SO XIN CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC GOM:

1. Chuyén cong tac trong thanh pho:

Don vi ¢6 vién chirc xin chuyén cong tac giri 02 (hai) bo hé so, dong thoi
gui file Danh sach vé dia chi email:bp.tieuhocO1@bienhoa.edu.vn ctuia Phong
GD&DT; cy thé thanh phan ho so nhu sau:

a) Don xin chuyép cong tac (theo méu), phai c6 xac nhan cua Thu truong
don vi dang cong tac vé tinh chinh xéc cua tat ca cac ndi dung ké khai trong don
(Thu truong don vi chiu trach nhiém vé viée xac nhan ctia minh) va duge dién
day du, chinh xac cac noi dung quy dinh va luu y cac ndi dung sau:

- Nguyén vong xin chuyén dén don vi méi. Luu ¥: chi ghi téi da 02 don vi
va xép theo thir tu uu tién.

- Ly do xin chuyén cong tac: Trinh bay ngin gon nhung néu cu thé dugc
hoan canh riéng cua ban than.

b) So yéu ly lich vién churc theo quy dinh hién hanh duge lap cham nhit 13
30 ngay, ¢ xac nhan cua co quan, t6 chirc, don vi noi vién chiic dang cong tac;

¢) Ban sao cac van bang, chimg chi, quyet dinh lién quan (co cong Chung)
Vin bang hoc vén, chuyén mon, chimg chi boi dudng theo chiic danh nghe
nghiép; cac loai quyet dinh: Quyét dinh lu)«en dung vién chre, Quyét dinh hét

thoi gian tap su, Quyét dinh nang luong, Quyét dinh phu cip tham nién nha giao
hién hudng;
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d) Gidy chiing nhan sirc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap cham nhét
la 30 ngay trudc ngay ndp ho so;

e) Bdn ty nhén xét, danh gia cua vién chue duge dé nghi tiép nhan véi cic
ndi dung vé pham chét chinh tri, pham chat dao duec, trinh do va nang lyc
chuyén mén, nghi¢p vu, qué trinh cong tac c6 xac nhan cua ngudi diang dau co
quan, to chie, don vi noi cdng chire cong tac (Phiéu danh gia, phan loai cong
chtre, vién chire ciia nam hoc lién ké c6 xdc nhan ctia Thu truong don vi).

g) Céc gidy to uu tién (c6 cong chimg) néu cé;

Luru y: Cdc logi ho so phai dwoc xép theo thir i va dé vio bi dirng ho so.

2. Chuyén cdng tic ra ngoai thanh phd, ngoai tinh

Don vi ¢6 vién chire xin chuyén cong tac gri 03 (ba) bd ho so, dong thoi
don vi gt file Danh sach vé dia chi email:bp.tieuhocO1@bienhoa.edu.vn clia

Phong GD&DT; cu thé thanh phan ho so thuc hién theo quy dinh tai diém 1,
Muc III cua van ban nay.

Ngoai ra, vién chire ¢6 nguyén vong xin chuyen cong tac can theo ddi cap

nhat thong tin ctia huyén, tinh xin chuyén dén dé b sung thém hé so theo quy
dinh.

IV. HO SO CUA VIEN CHUC O NGOAI THANH PHO XIN TIEP
NHAN
Vién chirc ¢ ngoai thanh phé xin tiép nhan gui 02 (hai) bo hé so dén

UBND thanh phd (nép truc tiép tai Phong GD&DT); cu thé thanh phan ho so
nhu sau:

- Vin ban cua co quan ¢o tham quyén quéan 1y don vi sy nghiép cong lap
noi vién chire cong tac ddng y cho vién chirc chuyén cong téc;

- Van ban cua co quan co tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap
noi ¢6 nhu cau tiép nhéan vién chirc dong y tlep nhan vién chiec;

- Quyét dinh ctia co quan ¢ thim quyén quan ly don vi su nghiép cong lap
noi cé nhu cau tiép nhan vién chic dén phan cong cong tac ddi v&i vién chic
dén don vi su nghiép cong lap;

- So yéu ly lich vién chirc theo quy dinh hi¢n hanh dugc lap cham nhat 1a
30 ngay, c6 xac nhan cua co quan, td chire, don vi noi vién chire dang cong tac;

- Ban sao cédc van béng, ching chi, quyét dinh lién quan (c6 cong chimg):
Vin bing hoc vén, chuyén moén, chimg chi boi dudng theo chic danh nghc
nghi¢p; céac loai quyet dinh: Quyét dinh tuyen dung vién chirc, Quyét dinh hét
thoi gian tap su; Quyet dinh nang luong, Quyét dinh b6 nhiém hang chirc danh
nghé nghiép, phu cp tham nién nha gido hién hucmg,

- Gidy chtig nhén stic khoe do co quan y té ¢6 tham quyén cap cham nhét
la 30 ngay trude ngay ndp hé so;

- Ban tu nhan xét, danh gia cua vién chire dugce dé nghi tiép nhan voi cac
ndi dung vé phdm chét chinh tri, phdm chat dao dac, trinh do va nang luc
chuyén mén, nghiép vu, qua trinh cong tac c6 xéc nhan cua nguoi dimg dau co
quan, to chie, don vi noi cong chiic cong tac (Phiéu danh gia, phan loai cong
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chure, vién chire cua nam hoc lidn ké c6 xé4c nhan cua Thu trudng don vi);
- Céc gidy to uu tién (c6 cong chimg) néu cé;
* Ly
- Céc loai hd so phai duge xép theo thir tu va dé vao bi dung ho so. Phong

GD&DT nhén hé so chuyén cong tac tir cac ca nhan, don vi trong gio hanh
chinh cua cac ngay lam viéc va khong tra lai ho so xin chuyén cong tac.

- Nhiing truong hop khong tiép nhén ho so:

a) Hd so khong dam bao diéu kién theo quy dinh.

b) Nop hd so khong ding noi, thoi gian quy dinh (ndp khéng dang noi, nop
tre).

V. QUY TRINH THUC HIEN XET CHUYEN CONG TAC VA TIEP
NHAN VIEN CHUC

1. Quy trinh thye hién xét chuyén cong tac vién chirc vao thoi diém
ddu mdi nam hoc

a) Vién chire xin chuyén cong téc trong thanh pho.

Buge 1: Céc don vi truong hoc truc lhuéc Uy ban nhan dan thanh phd bao
céo uy ban nhan dan thanh phd nhu cdu tiép nhan vién chic ding véi vi tri viée
lam con thiéu s6 luong ngudi lam viée duge phan b héng nam gui vé UBND
thanh phé (théng qua Phong GD&DT). Uy ban nhan dan cdp thanh phd giao
Phong GD&DT phcn hop Phong Noi vu tong hop tham muu UBND thanh phd
thong bao nhu cau tlep nhan cua cac don vi trén Cong thong tin dién tur (tre ang

thong tin dién tir cua U) ban nhan dan thanh pho Phong GD&DT) va niém yét
cong khai tai tru so cua Uy ban nhéan dan thanh phd;

Buge 2: Ca nhan gui ho so dén Thi truong don vi. Can cit hé so nop cua ca

nhan; don vi tdng hop, 1ap danh sach va gii ho so vé UBND thanh phé (théng
qua Phong GD&DT).

Budge 3: Uy ban nhan dan thanh phd giao Phong GD&DT phdi hop Phong
Noi vy tiép nhan, tong hop, th'lm dinh ph]eu dang ky nhu cau chuyén cong tac

cta vién chire theo tham quyén phan cap quan Iy vién chic va béo cdo UBND
thanh pho.

Budge 4: Uy ban nhan dén thanh phé thanh lap Hoi dong xét chuyén cong
tac vién chirc theo tham quyén phéan cap quéan 1y vién chie.

Budce 5: Hoi dong hop xét va thong bao danh séch vién chirc dugce chuyén
cong tac trén Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai try so Uy ban
nhén dan thanh phd.

Budce 6: Trén co s¢ thong bao két qua cuia Hoi dodng, can cir thim quyén
phéan cép quan ly vién chie, Tha truong don vi noi vién chiic di va Thu trudng
don vi noi vién chite dén thuc hién céc ndi dung sau:

- Hi¢u trudng don vi noi vién chire di: 1ap To trinh gui UBND thanh pho

ban hanh Quyét dinh chuyén cong téc. Bong thoi, Hiéu truong ban hanh Quyét
dinh chdm dat hop dong lam viée va chuyén cong tac doi vai vién chic;

- Hiéu trudng noi vién chire dén: can cir Quyét dinh cia UBND thanh pho



vé viée chuyén cong tac. Hiéu trudng thuc hién viéc xép lwong, hang chuc danh
nghé nghiép va ky hop dong lam viéc méi déi vai vién chue.

b) Vién chire xin chuyén cong tac ra ngoai thanh phd, ngoai tinh,

Budce 1: Ca nhan gui hé so dén Tha tr uong don vi. Can cir ho so ndp cua ca
nhan; don vi tong hop, lap danh sach va gui ho so vé UBND thanh phé (thong
qua Phong GD&DT).

Budc 2: Phong GD&PT phdi hop Phong Noi vu tham dinh, tong hop va
bédo cao tham muu, trinh UBND thanh phé: thanh 1ap Hoi dong xét chuyén cong
tac (sau day goi tat la Hoi dong);

Budge 3: Hoi dong to chirc hop xét va thong bao danh sach vién chue dugc
chuyén cong tac trén cong thong tin di¢n tr cia UBND thanh phd, cia Phong
GD&DT va niém yét tai try s& cia UBND thanh phé;

Bugce 4: Trén co s¢ thdng bao két qua ctia Hoi dong, Hiéu trudng lap To
trinh gtri UBND thanh ph (thong qua Phong GD&DT) ban hanh cong van chép
thuan cho vién chirc chuyen cong tac gii dén UBND cap huyén, cap tinh noi
vién chire xin chuyén dén;

Buge 5: Can ctr van ban dong y tiép nhan cia UBND cép huyén, cap tinh
noi vién chtrc xin chuyén dén; Hiéu truong 14p To trinh gui UBND thanh pho
(thong qua Phong GD&DT) ban hanh Quyét dinh chuyén cong tac. Pong thoi,
Hiéu truéng ban hanh Quyét dinh chdm dat hop don o lam viéc.

2. Quy trinh thue hién tiép nhan vién chire ngoai thanh phd, ngoai tinh
vao thoi diém didu mdi nim hoc:

Budc 1: Ca nhan gui ho so (theo quy dinh tai Muc 1V cua van ban nay) dén
UBND thanh phé (théng qua Ph{‘)ng GD&DT);

Budce 2: Phong GD&DT tiép nhan hd so vién chure, phdi hop Phong Noi

1: tong hop, thdm dinh, tham muu trinh Hoi dong to chie hop xét trén co so

long hop béo cao nhu céu tiép nhan vién chic cia cac don vi truong hoc truc
thude thanh pho;

Buge 3: Trén co so thong bao két qua ctia Hoi dong, Phong GD&DT phdi
hop Phong Noi vu tong hop va bdo cdo tham muu, trinh UBND ban hanh vén
ban thoéng tin dén don vi tr uong hoc ¢6 nhu cau tlep nhan va co quan c6 tham
quyen quan ly vién chirc cta cap huyén, tinh khac dé thong nhét viéc ban hanh

Quyét dinh chdm dut hop dong va chuyén cong tac dbi véi vién chice va thuc
hién cac quy trinh tiép theo.

Bu6e 4: UBND thanh phd cin ctr vao Quyet dinh cho vién chac dugce
chuyén cong tac cia co quan, don vi quan ly co tham quyen theo phén cap quan
Iy noi vién chire xin chuyén di, ban hanh Quyét dinh tlep nhan, bd tri cong tac.

Bude 5: Hiéu truong don vi can cir Quyét dinh tiép nhan, bd tri cong téc
cua UBND thanh pho thuc hién viée chuyén xép hang, luong, ky hgp dong lam
viéc mdi doi vaéi vien chue phi hop vai vi tri viée lam va quy dinh phap luat.

Lwu y: Vién chirc c6 nguyén vong xin tiep nhin can thuong xuyén theo

doi cap nhat ﬂmng tin trén trang ﬂwng tin dién tir cuia thanh pho va Phong
GD&DT thanh phé dé bo sung thém ho so (néu cé).
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3. Chuyén cbng tac trong thanh phd vao thoi diém giita nim hoe

a) Theo nguyén vong cua vién chire:

- Vién chirc ¢6 don giri UBND thanh ph (th()ng qua Phong Noi vu).

- Trong trudng hop vién chire dap tng yéu cdu, diéu kién, tiéu chuan cta vi
tri viée lam va co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghi¢p cong lap dong y
tlcp nhan; don vi su nghi¢p céng lap c6 nhu cau ulycn dung vién chure ¢ van

ban dé nghi don vi su nghi¢p cong lap dang st dung vién chtre (don vi noi vién
chue di) ¢6 ¥ kién vé viée chuyén cong tac vién chic.

- Pon vi noi vién chire di ¢6 ¥ kién ddng y hay khong dong v; bao céo xin y
kién cua co quan c6 thim quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap.

- Can ctr y kién clia co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong
lap bang van ban, Thu truong don vi noi vién chire di ban hanh Quyét dinh hodc

trinh co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi sy nghiép cong lap ban hanh Quyét
dinh chdm dut hop dong lam viée va chuyén cong téc ddi vai vién chuc.

- Thu truong don vi noi vién chire dén ban hanh Quyét dinh hodc trinh co
quan ¢6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong 1ap ban hanh Quyét dinh tiép
nhén va bd tri cong tac ddng thoi ky két hop dong lam viée mdi véi vién chic
theo quy dinh.

- Khi chuyén cong tac vién chic theo y kién clia co quan c6 tham quyen
quan ly don vi sy nghiép cong lap, don vi noi vién chtc di khong giai quyct che
do tro cap thoi viée va don vi noi vién chire dén khong thue hién quy trinh tuyén
dung méi dbi véi vién chic.

b) Chuyén cong tic do nhu ciu cdng viée ciia don vi sw nghiép hoic
UBND thanh pho:

- Lanh dao don vi noi ¢6 nhu cau can tiép nhén vién chirc trao doi (cé bién
ban lam viéc) hodc ¢é van ban véi lanh dao don vi noi vién chirc dang cong tac
vé nhu cau tiép nhén vién chrc.

- Dai dién lanh dao don vi noi vién chirc dang cong tac gap go, trao doi voi
vién chire, ¢o van ban phan hdi véi lanh dao don vi noi ¢é nhu cau tiép nhén
vién chtrc.

- Trén co s& dé, cac don vi trinh UBND thanh phd (théng qua Phong
GD&DT) xem xét, ban hanh Quyét dinh dbi vai vién chue:

+ Don vi noi vién chire dang cong tac coy kién dong y hay khong dong y;

bao céo xin y kién cuia co quan co tham quyén quéan ly don vi sy nghiép cong lap
don vi noi vién chuc di;

+ Cén cur y kién cua co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi noi vién chuirc
dang cong tac, Thu truong don vi noi vién chie dang cong tac ban hanh Quyét

dinh hodc trinh co quan c6 tham quyen quan ly don vi su nghié¢p cong lap ban

hanh Quyét dinh cham dat hop dong lam viée va chuyén cong tac dbi véi vién
chtrg;

+ Thu truong don vi noi ¢6 nhu cau tiép nhan vién chtic ban hanh Quyét
dinh hodc trinh co quan ¢6 thdm quyén quan ly don vi su nghi¢p cong lap ban



hanh Quyét dinh tiép nhan, bd tri cong tac va ky két hop dong lam viéc méi véi
vién churc theo quy dinh.

- Khi chuyén céong tac vién chirc theo y kién ctia co quan c6 thdm quyén
quan ly don vi su nghi¢p cong lap, don vi noi vién chirc dang cong tac khong
giai quyét ché do tro cip thoi viée va don vi noi ¢6 nhu cau tiép nhan vién chic
khong thue hién quy trinh tuyén dung méi ddi vai vién chie.

4. Chuyén cdng tac ra ngoai thanh phd vao thoi diém giira nim hge

a) Theo nguyén vong ciia vién chire:

- Vién chirc ¢6 don giri UBND thanh pho (thdng qua Phong GD&DT) dé
xem xét, cho y kién gui co quan c6 tham quyén quan ly don vi su nghi¢p cong
lap hodc don vi sy nghiép cong lap co nhu cau tlep nhan vién churc.

- Trong truong hop vién chic dap tmg yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cta vi
tri viéc lam don vi sy nghiép; co quan co tham quyé‘n quan ly don vi su nghi¢p
cong lap hoac don vi su nghiép cong 1ap cé nhu cau tiép nhan vién chirc ¢ van
ban dong y tiép nhan vién chire gii UBND thanh phd.

- Trén co s& ¥ kién ddng y tiép nhan, Phong GD&DT phdi hop Phong Noi
vu tham muu trinh Chu tich UBND thanh phé xem xét, quyét dinh cho vién
chire chuyén cong tac.

- Can ctr Quyét dinh chuyén cong tac ctia Chii tich UBND thanh pho, Thu
trudng cac don vi su nghiép thue hién viée cham dirt hop dong lam viée dbi véi
vién chirc khi chuyén di.

- Khi chuyén cong tac vién chirc theo y kién ctia Chi tich UBND thanh
phd, don vi noi vién chice di khong giai quyét ché do trg cap théi viee dbi véi
vién chuec.

b) Chuyén cdng tic do nhu ciu cdng viée ciia don vi sy nghiép hoic
UBND thanh phé:

- Co quan ¢o tham quy en quan ly don vi sy nghi¢p cong lap hodc lanh dao
don vi noi ¢6 nhu cau can tiép nhan vién chuce trao d6i (c6 bién ban lam viéc)
hodc ¢ van ban v6i UBND thanh pho vé nhu cau tlep nhan vién chiic (dong g
Phong GD&DPT, Phong Noi vu va don vi su nghié¢p cong lap noi vién chirc dang
cong tac dé biét).

- Dai dién lanh dao don vi noi vién chirc dang cong tac gip g, trao doi véi
vién chite, bdo cdo UBND thanh phd (thoéng qua Phong GD&D T); Phong
GD&DT ph01 hop Phong Noi vu ra sodt, tham muu UBND thanh phé cé van

ban phan hoi voi Lap c6 tham quyén quan Iy don vi su nghiép hodc lanh dao don
vi noi ¢6 nhu cau tiép nhan vién chie.

- Co quan ¢6 tham quyen quan ly don vi sy nghiép cong lap hodc don vi sy

nghiép cong 1ap c6 nhu cau ti€p nhan vién chirc c6 van ban dong y tiép nhan
vién chtrc giri UBND thanh pho.

- Trén co so ¥ kién dong y tiép nhan, Phong GD&DT phdi hop Phong Noi
vu tham muu trinh Chu tich UBND thanh ph6 xem xét, quyét dinh cho vién
churc chuyén cong tac.



- Can cr Quyét dinh chuyén cong tac ctia Chu tich UBND thanh pho Thu
truong cac don vi su nghi¢p thuc hién viéc cham dut hop dong lam viéc doi véi
vién chire khi chuyén di.

- Khi chuyén céng tac vién chic theo y kién cua Chu tich UBND thanh
phé, don vi noi vién chue di khong giai quyét ché do trg cap thoi vige doi voi
vién churc.

5. Tiép nhan vién chic vao thoi diém giira nam hoe

a) Theo nguyén vong cua vién chire:

- Vién chuc ¢4 don gii co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi su nghiép
cong lap hodc don vi sy nghi¢p cong 1ap noi vién chire dang cong tac dé xem
xét, cho y kién dong y hay khong dong y cho chuyen cong tac.

- Sau khi ¢6 y kién cta co quan ¢6 tham quyén cho chglyén cong tac, vién
chie goi van ban (kém ho so) dén UBND huyén, thanh pho (thong qua Phong
Nbi vu) dé xem xét, cho y kién.

- Truong hop vién chuc dap ting yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cia vi tri
viéc lam don vi sy nghiép; Chu tich UBND thanh phé ddng y tiép nhan, Phong
GD&DT phdi hop Phong Noi vu trao d6i, thong nhat v&i don vi sy nghiép du

kién bd tri cong tac d6i véi vién chire xin chuyén dén trude khi tham muu
UBND thanh phé van ban dong v tiép nhan.

- Sau khi nhén dugc Quyét dinh cho vién chirc chuyén cong tac clia cap co
tham quyen quan ly vién chtrc noi di, Phong GD&DT phOl hop Phong NO1 vu
tham muu trinh Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh tiép nhéan va bd
trf cong tac cho vién chire chuyén dén.

- Can ct Quyét dinh tiép nhéan va bd tri cong tac cua Chu tich UBND thanh
ph('{), Thu trwdng cac don vi su nghi¢p thuc hién viée ky két hop déng lam viéc
ddi véi vién chie.

- Khi tiép nhan vién chue theo ¥ kién ctiia Chu tich UBND thanh phd, don
vi noi vién chiic dén khong thue hién quy trinh tuyén dung méi dbi véi vién
chtrc.

b) Do nhu chu cdng viée ciia don vi sw nghiép hoic UBND thanh phé:

- Lanh dao don vi noi ¢6 nhu cdu can tiép nhan vién chirc c6 van ban bao
cdo UBND thanh phé vé nhu céu tiép nhan vién chic (gii Phong GD&DT).

- Truong hop vién chie dap tng yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cta vi tri
viée lam don vi su nghiép; Cha tich UBND thanh phé ddng y tiép nhan, Phong
GD&DT phéi hop Phong Noi vu ra sodt, tham muu Cha tich UBND thanh pho
van ban giri co quan ¢6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cong lap hogc lanh
dao don vi noi vién chirc dang cong tac vé nhu cau llep nhan vién chirc.

~ - Sau khi nhan dugc Quyét dinh cho vién churc chuyén cong tac clia cap co
tham quyén quan ly vién chirc noi di, Phong GD&DT ph01 hop Phong Néi vu
tham muu trinh Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh tiép nhan va bd
tri cong tac cho vién chire chuyén dén.

- Can ¢t Quyét dinh chuyén cong tac cia Chu tich UBND thanh phd, Thu
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truong cac don vi sy nghiép thuc hién viéc ky két hgp dong lam viéc doi voi
vién chtrc.
- Khi tiép nhan vién chic theo y kién ctia Chu tich UBND thanh phd, don

vi noi vién chirc dén khéng thuc hién quy trinh tuyén dung méi ddi véi vién
chtrc.

VI. CHAM DUT HOQP PONG KHI CHUYEN CONG TAC VA KY
KET HQP PONG LAM VIEC KHI PUQC TIEP NHAN

Can ctr Diéu 14, 15 Van ban hop nhat 07/VBHN- -BNV ngay 03/7/2019 do
Bo Noi vu ban hanh hop nhat Thong tu hudng dan veé tuycn dung, ky két hop
dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng dbi véi vién chie, Tha
trudng cac don vi thue hién viée cham dit hop dong hodc ky két hop dong lam
viée ddi véi vién chue khi (,huyen di hodc chuyén dén nhu sau:

1. Cham dirt hop ddng lam viée trong truwdong hop vién chire chuyén
cong tac di:

- Khi vién chirc chuyén cong téc dén co quan, don vi khic thi phai cham
dut hop dong lam viée vai don vi su nghiép cong lap dang lam viéc va dugce giai
quyét cic ché d, chinh sach theo quy dinh ctia phap luat.

- Viée cham dat hgp dong lam viée phai dugc thé hién bang vin ban c6 xac
nhén cua vién chirc va nguoi dimg dAu don vi. Van ban cham dut hop dong lam
viéc dugc 1ap thanh hai ban, moi bén gitt mot ban.

Cu thé, don vi ¢6 vién chic chuyén cong tac dén don vi khac phai thuc
hién cac ndi dung sau:

+ Quyct dinh cham dirt hop dong lam viéc va giai quyét cac ché do trg cap
khi cham dut hop dong theo quy dinh néu c¢6;

+ Gidy théi tra luong;

+ Hb so gbe cla vién chie.

2. Ky két hop ddng lam viée dbi véi vién chive khi tiép nhan

Khi tiép nhan vién chiic, nguoi ding dau don vi su nghi¢p cong lap phai ky
két hop ddng lam viée véi vién chie va thue hién ché do tién luong phu hop trén
co s& can e vao nang luc, trinh do ddo tao, qua trinh cong tac, dién b1en tién
lwong va thoi gian dong bao hiém xa hoi cta vién chire va lLru gilt hd so goc cua
vién chire, cac quyét dinh chdm dat hop dong lam viéc, gidy thoi tra luong cla

don vi trude khi chuyén dén.

Viée ky két hop déng lam viéc phai duoc thé hién bang vin ban. Noi dung
van ban ky két hop dong lam viée phai can cur theo cac quy dinh hi¢n hanh trén
co s& su thong nhat gitra Thu trudng don vi voi vién chire duge chuyén dén va
phai duogc 1ap thanh hai ban, moi bén gitr méot ban.

, Hiéu trudng tiép nhan vién chtre ¢6 trach nhiém tiép nhan va luu gitt hé so
goc cua vién chirc dugce tiép nhan theo diing quy dinh.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Phong GD&PT thanh phd

UBND thanh phd giao Phong GD&DT thanh phé Bién Hoa phoi hop
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Phong Noi vu thanh phé thuc hién cac ndi dung nhu sau:

a) Tiép nhan hd so vién chire cta cac don vi;

b) Téng hop danh sach theo noi xin chuyén dén (trong thanh phd, ngoai
thanh phd, ngoai tinh);

¢) Tham muu UBND thanh lap Hoi dong giai quyét chuyén cong tac, tiép
nhén theo quy dinh;

d) Trinh tu giai quyét;

- Cén ¢t 6 liéu thira, thiéu ctia cac don vi truc thude, tham muu Hoi df“mg
thanh phd xem xét giai quyét chuyén cong tac va tiép nhan vién chirc trong
phqm vi quan ly cua Phong GD&DT theo nhu cau cua don vi truc thudce va theo
sap xép ciia Phong GD&DPT dam bao céc nguyén téc néu trén, tham muu UBND

thanh ph6 xem xét va cong bd danh sach vién chire duoc va khong duge chuyén
cong téc trong thanh phd;

- Xem xét ho so va du kién giai quyét doi vai vién chire xin chuyén cong
tac dén cac don vi trong tinh, cac don vi ngoai tinh; tham muu UBND thanh phd
chuyén ho so dén co quan don vi lién quan theo quy dinh. Cong bd danh séch
vién chirc du kién duoc va khong duoc giai quyét chuyén cong téc ra ngoai
thanh phé, ngoai tinh.

- Thyc hién nhan va kiém tra ho so; téng hop, cong b danh sach vién chirc
nép ho so xin tlep nhan; tham muu Hoi déng thanh phd hop xét tiép nhén vién
chuc chuyén dén va cong bb danh sach vién chire dugce tiép nhan va khong dugce
tiép nhan;

- Thue hién céc thu tuc hanh chinh vé viée giai quyét Chuyen cong tac va
t]cp nhén vién chie theo quy dinh. Phong GD&DT (bd phéan T6 chire can bo)
tong hop va bao cao tham muu cho Hoi dong cua UBND thanh pho x€t Chuyen
cong tac va tiép nhan theo quy dinh.

- Cong bd nhu céu bd sung vién chie cac don vi true thude (sau khi giai
quyét chuyén cong tac trong thanh phd va tiép nhan vién chirc ngoai thanh phd);

2. Phong Noi vu thanh phd

UBND thanh pho giao Phong Néi vu phoi hop Phong (JD&DT thanh pho
Bién Hoa thanh pho thue hién dam bao viéc chuyén cong tac, tiép nhéan, tong
hop va tham dinh ho so clia cac don vi, ca nhan; tham muu UBND thanh lap Hoi
dong; thuc hién quy trinh giai quyét chuyen cong tac, tiép nhan kip thoi va ding
theo quy dinh.

3. Cac don vi trwong hoe trye thuge thanh phd

Thuye hién bdo céo nhu céu tiép nhén vién chire dang vaéi vi tri viée lam con
thiéu theo dinh bién hing nam giri vé Phong GD&DT; théng bao dén cac ca
nhan ¢ nguyén vong xin chuyén cong tac, kip thoi tong hop, gli hd so va thue
hién céc quy trinh theo dung quy dinh.

4. Thoi gian thye hién:

- Tir ngdy 07/8 dén ngay 08/8/2024: cac don vi truong hoc truc thuge
UBND thanh pho bao cdo nhu cau tlcp nhan vién chirc ding voi vi tri viéc lam
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con thiéu theo dinh bién hang nam vé Phong GD&DT.

- Neay 15/8/2024: Phong GD&DT phm hop Phong Noi vy tong hop, tham
muu UBND thanh phd théng bao nhu cau tiép nhéan ciia cac don vi trén cong
thong tin dién tir cua UBND thanh phd.

- Phong GD&DT phéi hop Phong Noi vu nhén hé cta vién chirc cé nguyén
vong chuyen cong tac va xin tiep nhan vé thanh phé Bién Hoa: tir ngiy

19/8/2024 dén hét ngay 31/8/2024.
Trén day la hudng d511 chuyén cong tac va tiép nhan vién chic nganh Gido
duc va Dao tao thanh pho Bién Hoa, nam hoc 2024—2025/./,{%;;{_;-_"{

Noi nhin: KT.CHU TICH
- Nhur trén (thyc hién); PHO CHU TICH
- S6' Noi vu tinh Dong Nai; g e ;

- So GD&DT tinh Dong Nai;

- Thuong trwe Thanh Gy Bién Hoa;

- Chu tich, cac Pho Cha tich UBND TP,

- Chanh Vian phong TP;

- Cac truong hoe trye thudce;

- UBND cac phuong, xa;

- Trang thong tin dién tir UBND TP;

- Trang théng tin dién tr Phong GD&DT;
- Luw: VT, THNC (Quangy.
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UBND TP. BIEN HOA  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG.....coeevvnnennn. Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON XIN THUYEN CHUYEN CONG TAC

Trong tinh O Ngoai tinh O
Kinh gui:
TOI N 1A% i Nam (nit)........ Sinhngay: ............
NOT SINHL (i QU GUART coses ssmvmmvorinnsossn

Ho khau thuong tra: ........

EYOITT VIO VAT svonmsnusmimans i oo st s sy s a0 e B R S RS AT Ak
Thudc (huyn, tiNh): c.veeieiec e s
Nhiém vui..oooooiiiinn, Chie VUi o, T ngay:...... Lsis i sgmaning
Thoi gian cong tac lién tuc:....nam, trong do co......nam tai ving cao, vung sau
Thoi gian cong tac tai don vi:......... nam, tu: /] dén /  /
[LP0S D—. Mangach.........coooveennnn. Heé s6 luong: .........

Tot nghiép trudng:......ovvvveieeieennnnn, He

ChioyBi figanhii: o smmnEssninisng NAm t6t NhieP: cvovvevreeiieeree e,
NAM VA0 NZANDLwsvsssmn. Trinh d¢ ngoai ngii:............ Trinh d6 tin hoc: .....
Két qua xép loai vién chire CUSE NAM NOC v
Gidy to uu tién (néu (o6 ) PSRN

il uu; khing bo uone Héu Maong o h‘n ehi Hfonq;

TOM TAT QUA TRINH (‘O\IG TAC TRONG NGANH

Tu nam....... dén nam.

Tu ndm....... dénnam.......... .
Tu nam....... A 071 s USROS
T nam....... QBN DI oottt et ettt
Tu nam....... QI NI e ettt

Nay t6i lam don nay xin cdc cip lanh dao xem xét giai quyét cho t6i duoc
chuyén dén don vi mai:
1. Nguyén vong 1:

..........................................................................................................

Truong:

Thudc (huyen, tinh): .o,
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2. Nguyén vong 2:

............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................

Néu duge chap thuan ctia cac cap lanh dao, ti hira chap hanh tot moi su
phan cong noi dugc nhan cong tac.
Coiieises HEAY .. thdng... . W s
N w0 kg
Nguoi viet don

(Ki tén, ghi 1o ho va tén)

Y KIEN CUA PON VI CONG TAC

............................................................................................................................

s vy TR ewos WAL conms B s
HIEU TRUONG

(Ki tén, ghi 1o ho, tén va dong dduy)
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