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PHUONG BIEN HOA Péoc lap — Tw do — Hanh phic
S6: 127 /KH-UBND Bién Hoa, ngay 22 thang 5 nam 2026
KE HOACH

Vé viéc tuyén dung vién chirc ciia Trung tim Dich vu tong hop
phwong Bién Hoa nam 2026

Can cir Luat vién chike ngay 15 thang 11 nam 2010, Ludt siua doi, bé sung
mot so diéu cua Luat Can bo, cong churc va Ludt Vién chuc ngay 25 thang 11
nam 2019,

Can cir Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién churc;

Can cir Nghi d,inhosox 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nam 2023 cua
Chinh phu vé viéc siwea doi, bo sung mot so d‘iéu‘cda Ngh;' dinh so 115/2020/ND-
CP ngay 25/ 9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, s dung va quan Iy
vién chirc,

Can cit Quyet dinh s6 06/2025/0D-UBND ngay 30/12/2025 ciia UBND

phwong Bién Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh ve chirc néng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia Trung tam Dich vu tong hop phirong Bién Hoa;

Can cit Céng van sé 5585/UBND-KGVX ngay 17/9/2025 ciia UBND tinh
vé viéc hudmg dan tam thoi vé qudn Iy cdn bé, cong chirc, vién chire, nguoi lao
déng, nguoi qudn 1y doanh nghiép khi thuc hién mé hinh t6 chire chinh quyén
dia phwong 02 cdp;

Can cu Quyét dinh s6 1 22/QD-UBND ngay 03/02/2026 cua UBND
phuong Bién Hoa vé viéc phé duyét Dé an vi tri viéc lam va co cdu ngach vién

chire cua Trung tam Dich vu téng hop phwong Bién Hod va cdn civ vao nhu cdu
thuec té.

~ Can cir Cong van s6 561/SNV-CCVC ngay 14/5/2026 cua S6 Noi vu thanh
pho Dong Nai vé viéc phé duyét ké hoach tuyén dung vién chicc Trung tam Dich
vu tong hop phuong Bién Hoa;

Theo dé xud:t cua Phong Van hoa — Xa hoi tqi To trinh SOOA’ 259/TTr-VHXH
ngay 19/5/2026 vé vigc de xudt phé duyét kinh Ke hoach tuyén dung vién chirc
nam 2026 cho Trung tdm Dich vu Tong hop phuwong Bién Hoa.

UBND Phuong Bién Hoa xay dung ké hoach tuyér} dung vién chirc Trung
tam Dich vu tong hop phuong Bién Hoa nam 2026, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU VA NGUYEN TAC

1. Muc dich
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Tuyén dung vién chirc 1am viée tai Trung tdm Dich vu téng hop phuong
Bién Hoa dam bao chét luong, du vé sd luong, phu hop vi tri viéc lam va s6
lugng ngu:(n lam viéc dugc giao cua co quan nham dap ung yéu cau nhiém vu
duoc giao cua co quan, dam bao du tiéu chuan vé pham chat chinh tri, dao dtrc,
trinh d6 chuyén mon, nghiép vu gbp phan dap ung yéu cau nhiém vu duoc giao
trong tinh hinh mai.

2. Yéu cau

Viéc tuyén dung thuc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua
Chinh phu stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtic va cac quy dinh
phap luat hién hanh.

Nguodi duoc tuyen dung phai c6 trinh d6 chuyén moén theo dung tiéu
chuan chirc danh nghé nghiép, dap tng yéu cau nhiém vu va vi tri can tuyén,
trong chi tiéu s6 luong ngudi lam viée da dugc cap co tham quyén giao.

3. Nguyén tic

Viéc tuyén dung vién chirc phai can cir vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép, sé luong nguoi lam viée duge giao va
dung co cau, chi tiéu di duoc co quan c6 thim quyén phé duyét.

Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan, dan chu, chat
luong va diung phap luat dé lya chon dugc nhiing nguoi c6 nang luc, trinh do
dap tmg yéu cau cua vi tri viéc lam can tuyén dung.

Nguoi dang ky du tuyén phai chiu hoan toan trudc phap luat vé tinh hop
phép cta nhitng vin bang, chimg chi ghi trong phleu dang ky du tuyén. Cac
truong hop khai gian, gia mao s& bi huy két qua tuyén dung va bi xur 1y theo quy
dinh phép luat.

1I. SO LUQNG VA PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU
TUYEN

1. S6 lwong vién chirc dwgc giao va so lwgng vién chirc chwa sir dung
- S6 luong vién chie xay dung tai Dé an vi tri viée 1am: 20 nguoi.

- S6 luong vién chirc hién c6: 07/20 nguoi.

- S6 luong vién chire chua str dung: 13 ngudi.

2. SO lwong vién chire cin tuyén dung (13 nguoi)

- Vi tri viéc lam Van hoa — Xa hoi: 02 chi tiéu.

- Vi trf viéc lam Théng tin — Truyén théng: 01 chi tiéu.

- Vi tri viéc lam Dich vu cong ich, do thi: 03 chi tiéu.

- Vi tri viéc lam Thuong mai — dich vu, quan 1y chg: 02 chi tiéu.



3

- Vi tri viéc lam Hanh chinh — Tong hop: 02 chi tiéu.

- Vi tri viéc 1am K& toan trudng (Phuy trach ké toan): 01 chi tiéu.
- Vi tri viéc 1am Chuyén vién diéu hanh du an: 01 chi tiéu.

- Vi tri viéc lam Chuyén vién gidm sat k¥ thuat: 01 chi tiéu.

3. Piéu kién, tiéu chuin ding ky du tuyén

3.1. Piéu kién chung diing ky du tuyén vién chic

a. Nguoi co du cac diéu kién sau day khong phan biét dan tdc, nam, nit,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dugc dang ky du tuyén vao vién chuec:

-Co Quéc tich Viét Nam va cu tru ta1 Viét Nam.

- Tir du 18 tudi tré 1én va trong do tudi lao dong theo quy dinh ctua Luét
Lao dong hi¢n hanh.

- C6 phiéu dang ky du tuyén, c6 1y lich 13 rang.

- C6 van bang, chung chi dio tao, ching chi hanh nghé va cé niang khiéu,
ky nang phu hop véi vi tri viéc lam.

- C6 du strc khoe dé thuc hién nhiém vu.

- Pap ung cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

b. Nhitng nguoi sau day khong duoc dang ky du tuyén

- Mt nang lyc hanh vi dan su hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan su.

- Pang bj truy ctru trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phéap xir Iy hanh chinh dua vao
co s& chira bénh, co s¢ gido duc, truong gido dudng.

c. Mdi thi sinh chi duoc dang ky 01 (mdt) nguyén vong du tuyén vao 01
(mdt) vi tri lam viéc tai don vi ¢6 chi ti€u can tuyén dung.

3.2. Piéu kién cu thé theo tirng vi tri

a. Vé trinh d6 dao tao: c6 béng tbt nghiép THPT, c6 trinh d§ chuyén moén
phu hop véi vi tri tuyén dung nhu sau:

- Vi tri viéc 1am Vin hoa — xa hoi: Tt nghiép Pai hoc tré 1é€n phu hop véi
chuyén nganh van hod, xa hoi hoc, cong tac xa hoi.

- Vi tri viéc 1am Thong tin — Truyén thong: Tt nghiép dai hoc try 1én
chuyén nganh cong ngh¢ thong tin, bdo chi, truyén thong.

- V1 tri viéc lam Dich vy cong ich, do thi: Tét nghi¢p DPai hoc tr¢ 1€n phu
hop v6i chuyén nganh xay dung, moi truong, do thi.

- Vi tri viéc 1am Thuong mai — dich vy, quan ly cho: Tot nghi¢p dai hoc
tr¢ 1én chuyén nganh kinh té, thuong mai, quan 1y thi truong.
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- Vi tri viéc lam Hanh chinh — Tong hop: Tot nghiép dai hoc tro 1én
chuyén nganh hanh chinh, quan Iy nha nuéc, Luat, kinh té; c6 k¥ ning tong hop,
tham muu.

- Vi tri viéc lam K& toan truong (Phu trach ké toan): Tét nghiép Pai hoc
tro 1én thudc mot trong cdc chuyén nganh: Tai chinh, Ké toan hodc nganh,
chuyén nganh dao tao phu hop v61 nganh, linh vuc cong tac.

- V1 tri viéc lam Chuyén vién diéu hanh dy 4n: Tét nghi¢p dai hoc tré 1én
thudc mot trong cac chuyén nganh: Xay dung, Giao thong, Kién trac, Quan 1y
dat dai, Canh quan va K¥ thuat hoa vién, Di¢n, Cong ngh¢ moi truong hodc
nganh, chuyén nganh dao tao phu hgp vé1 nganh, linh vuc cong téc.

- Vi tri viéc lam Chuyén vién giam sat k¥ thuat: Tot nghiép dai hoc tré 1€n
thudc mot trong cac chuyén nganh: Xay dung, Giao thong, Kién trac, Canh quan
va Ky thuat hoa vién, Dién, Cong ngh¢ moi trudong hoac nganh, chuyén nganh
dao tao phu hop véi nganh, linh vuc cong téc.

b. V& kién thitc b trg

- C6 chung chi ngoai ngti: trinh do B.

- C6 chung chi tin hoc: g dung cong nghé thong tin co ban.
3.3. Poi twong wu tién trong tuyén dung vién chirc

a. Pbi tuong va diém wu tién trong xét tuyén cu thé nhu sau:

- Anh hung Luc lugng vi trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huéng chinh géch nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cdng 7,5 di€ém
vao két qua diém vong 2.

- Nguoi dan toc thiéu sd, si quan quan doi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt
nghiép ddo tao si quan du bi, t6t nghiép dao tao chi huy truéng Ban chi huy
quan sy cap x nganh quan su co s& dugc phong quan ham si quan du bi di
dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con
ctia nguoi huong chinh sach nhu thuong binh, con ctia thuong binh loai B, con
dé ciia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chit doc hoa hoc, con Anh hing
Luc luong vil trang, con Anh hung Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua
diém vong 2.

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan su, nghia vy tham gia cong an nhan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puogc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

- Can by cong doan truéng thanh tir co sd, trong phong trao cong nhan:
duogc cong 1,5 diém vao két qua vong 2.

b. Truong hop ngudi du du xét tuyén thudc nhicu dién vu tién quy dinh
tai khoan 1 muc nay thi chi dugc cdng diém uu ti€n cao nhat vao két qua diém
vong 2.

III. HINH THUC VA NOI DUNG TUYEN DUNG
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1. Hinh thire tuyén dung: thong qua hinh thirc xét tuyén theo quy dinh
tai khoan 6, Diéu 1, Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh
phu.

2. Noi dung xét tuyén: Xét tuyén vién chire dugc thyc hién theo 02 vong
nhu sau:

2.1. Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu ding ky du tuyén theo
yéu cau vi tri viéc lam can tuyén, n€u dap trng y€u cau thi nguoi dy tuyén duoc
tham du vong 2.

2.2. Vong 2: Thi m6n nghiép vu chuyén nganh.

- Hinh thtrc thi: Can ¢t vao tinh chét, dic diém va yéu cAu cua vj tri tuyén
dung, ngudi ding dau co quan c¢6 tham quyén tuyén dung lya chon mdt trong ba
hinh thure thi: Van dap hoac thuc hanh hodc viét.

- N6i dung thi: Kiém tra kién thire, ky nang hoat dong nghé nghiép nguoi
du tuyén theo vi tri viéc 1am can tuyén dung. Noi dung thi moén nghiép vu
chuyén nganh phai cin cit vao nhiém vy, tiéu chuin vé ning luc chuyén mén,
nghiép vu cua chirc danh nghe nghi¢p vién chirc va phu hop véi vi tri viéc lam
can tuyén.

- Thoi gian thi: Van dap 30 phut (thi sinh dy thi c6 khong qua 15 phut
chuan bi, khong tinh vao thoi gian thi); viét 180 phut (khong ké thoi gian chép
dé); thoi gian thi thyc hanh do nguoi dung dau co quan c6 thim quyén tuyén
dung quyet dinh can cr vao tinh chit, dic diém hoat dong nghe nghiép cua vi tri
tuyén dung.

- Thang diém (van dép, thyc hanh, thi viét): 100 diém.

- Khéng thuc hién viéc phic khao ddi voi két qua van dap hodc thuc hanh.

3. Xac dinh nguwoi tring tuyén

3.1. Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai ¢ du cac diéu
kién sau:

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.

- C6 s6 diém vong 2 cong voi diem wu tién (néu ¢6) cao hon lay theo thir
tu diém tir cao xuong thap trong chi tiéu tuyén dung cua vi tri viéc lam.

3.2. Truong hop ¢6 tir 2 nguoi tro 1én co tong 5O d1em tinh theo quy dinh
bang nhau & chi tiéu cudi cing cta vi tri viéc lam can tuyén thi nguoi c6 két qua

diém thi vong 2 cao hon 1a ngudi trang tuyén; néu van khong xac dinh dugc thi
Chu tich UBND phuong Bién Hoa quyét dinh ngudi tring tuyén.

3.3. Nguoi khong tring tuyf:n trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két
qua xé&t tuyén trong cac ky xét tuyén lan sau.

4. Hoan thién ho so tuyén dung

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc thong bao két qua tring
tuyén, nguoi tring tuyén phai hoan thién ho so tuyén dung, bao gom:
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- Ban sao van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén,
chirng nhan doi tugng uu ti€n (néu co);

- Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 thAm quyén cap.

Truong hop nguoi tring tuyén khong hoan thién hod so tuyén dung theo
quy dinh hodc c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén
hodc bi phat hién str dung van bang, chung chi, chimg nhan khong ding quy
dinh dé tham gia du tuyén thi ngudi dimg dau co quan, don vi c¢6 thAm quyén
tuyén dung vién chirc ra quyét dinh huy két qua tring tuyén.

IV. THONG BAO TUYEN DUNG VA TIEP NHAN HO SO PANG
KY DU TUYEN

1. Théng bao tuyén dung

1.1. Phong Vin hoa — X4 hoi ding thong bao tuyén dung coéng khai it nhat
01 lan trén cac phuong tién thong tin dai chiing sau: bao in, bao dién tir, bdo noi,
bao hinh; dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hoac cong thong tin di¢n
tir va niém yét cong khai tai tru s¢ lam viéc cua UBND phuong Bién Hoa.

1.2. Noi dung thong bao tuyén dung bao gom:

- S6 lwong ngudi lam viée can tuyén dung tmg véi timg vi tri viée lam.

- S lugng vi tri vi¢e 1am thyc hién viéc xét tuyén.

- Tiéu chuén, diéu kién dang ky du tuyén.

- Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén, sb dién
thoai di dong hoac c6 dinh ctia cdc nhan, by phan dugc phan cong ti€p nhan
Phiéu dang ky du tuyén.

- Hinh thirc, ndi dung xét tuyén, thoi gian va dia diém xét tuyén.

2. H6 so ding ky du tuyén

Nguoi ding ky du tuyén vién chirc thuc hién Phiéu ding ky du tuyén theo
mau duoc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023
cua Chinh phu, kém theo ban sao cac van bang, chig chi theo yéu cau cia vi tri
viéc lam can tuyén.

Nguoi dang ky du tuyén vién chure ké khai day du cac ndi dung theo yéu
cau trong Phiéu ding ky du tuyén vién chirc. Pong thoi, chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c ndi dung, thong tin trén Phiéu dang ky du tuyén va tinh hop phap
d6i voi cac van bang, chimg chi.

Truong hop ngudi dang ky du tuyén co hanh vi gian 1an trong viéc ké
khai Phiéu diang ky du tuyén hodc bi phat hién s dung vin bang, chimg chi,
ching nhan khong ding quy dinh dé tham gia dy tuyén thi UBND phuong Bién
Hoa thong bao cong khai trén phuong tién thong tin dai ching va khong tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén trong mot ky tuyén dung tiép theo.

3. Thoi gian va dia diém tiép nhan ho so ding ky du tuyén.
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- Thot han nhén Phié'uv dang ky du tuyén vién chtrc ciia nguoi dang ky du
tuyén trong vong 30 ngay, ké tir ngay Phong Van Hoa — Xa hdi thong bao tuyén
dung vién churc duge dang cong khai trén phuong tién thong tin dai ching.

- Pia diém tiép nhan hd so: Nguoi dang ky du tuyén ndp truc ‘Eiép tai
Phong Van Hoa — Xa hdi thugc UBND phuong Bién Hoa (dia chi: So 2429,
duong Nguyén Ai Quoc, phuong Bién Hoa, thanh pho Pong Nai).

V. TRINH TU TO CHUC TUYEN DUNG VIEN CHUC
1. Thanh 1ap Héi dong tuyén dung va cac b phin giip viéc

1.1. Hoi dong tuyén dung vién chic: Cha tich UBND phudng Bién Hoa
quyét dinh thanh 1ap Hoi dé)ng thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh tai
Diéu 8, Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh sb
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phii va Thong tu sé 06/2020/TT-
BNV ngay 02/12/2020 ctia Bo N1 vu.

Hoi dong tuyén dung vién chirc ¢6 05 hodc 07 thanh vién, gom co6: Chu
tich Ho1 déng la Chu tich UBND hoac Pho cha tich UBND; Pho Chu tich Hoi
dong 14 Truéng Phong Vin héa - Xa hoi; Uy vién kiém thu ky 1a nguoi phu
trach cong tac nhan su; cac Uy vién khac 13 cac Truong phong chuyén mon cé
lién quan dén vi tri tuyén dung.

1.2. Thanh 1ap cac bo phan giup viéc: Hoi dong tuyén dung cin ctr vao
hinh thtc tuyén dung va yéu cau cong viée quyét dinh viéc thanh 1ap bo phan
giip viéc phu hop trong s6 cac b phén sau: Ban kiém tra Phiéu ding ky du
tuyen Ban d¢ thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban cham phuc khao
(néu c6), Ban kiém tra sat hach (dbi voi truong hop t6 chirc thuc hién van dap
hozc thuc hanh tai vong 2). Truong hop can thiét, Chu tich Hoi ddng tuyén dung
thanh 1ap T6 Thu ky giup viéc.

2. To chirc xét tuyén.

2.1. Cham nhat 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viéc kiém tra diéu
kién, tiéu chuan ctia ngudi ding ky du tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung
phai 1ap danh sach va thong bao tri¢u tap thi sinh du dleu kién dy xét tuyén &
vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin dién
tur déng thoi niém yét cong khai tai tru sé co quan.

2.2. Cham nhé‘g 15 ngay ké tor ngay thong bao triéu tap thi sinh dugc du
vong 2, Hoi dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi dong xét tuyén

- Hoi dong xét tuyén do Chu tich UBND phuong Bién Hoa quyét dinh
thanh 1ap.

- Ho1 déng x¢t tuyén thuc hién nhiém vu va quyép han tai Piéu 8, Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 va Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu.



- Héi,déng xét tuyén duogc sir dung con dau, tai khoan cia UBND phuong
Bién Hoa do61 voi cac hoat dong ctia Hoi dong.
2. Phong Vian héa — Xa hoi

- Thong bao, niém yét cong khai tai tru s UBND phuong Bién Hoa va
dang tai trén cac trang thong tin dién tir vé Ké hoach, Théng bao viéc tuyén
dung vién chic nim 2026 va cic vin ban hudéng dan lién quan cuia UBND
phuong Bién Hoa.

- Huong dan Giam ddc Trung tdm Dich vu téng hop phuong Bién Hoa ky
két hop dong 1am viéc; phan cong nguoi hudng dan tap su, lap, quan ly, luu trir
hé so vién chirc dbi voi nhitg nguoi tring tuyén theo quy dinh.

Trén day 1a K& hoach tuyén dung vién chic nim 2026 cho Trung tim

Dich vu tong hop cia UBND phuong Bién Hoa./. &/V

Noinhgn: CHU TICH
- UBND thanh pho Pong Nai (bao cao);

- S6 No6i vu (bao cao);

- TT. Bang uy phuong;

- CT, cac PCT UBND phuong;

- CVP, cac PCVP HDND va UBND phuong;
- Phong Van hoa — Xa hoi (dang website);

- Trung tdm Dich vu Tong hop; L.
- Luu: VT, VHXH (Truc). Thai Thanh Phong
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